Csertalakos Ko6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

10/2017. (1X.8.) onkormanyzati rendelete a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

BEVEZETO

Csertalakos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX.torvény 143.§ (4) bekezdése a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva Csertalakos Kozségi dnkormanyzat Képviselo-testiiletének
Szervezeti és mikodési Szabalyzatarol a kovetkezoket rendeli el:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az onkormanyzat elnevezése és jelképei

1.§

(1) A kdzségi dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Csertalakos Kozség Onkormanyzata

(2) Az onkormanyzat székhelye: 8951 Csertalakos, F6 utca 5.

(3) A képviseld-testiilet hivatalanak elnevezése és székhelye: Sojtori Kozos Onkormanyzati
Hivatal, 8897 Sojtor, Petdfi utca 2. (tovabbiakban: k6zds hivatal).

(4) Az onkormanyzat illetékességi teriilete: Csertalakos Kozség kozigazgatasi teriilete.

2. §

(1) Az onkormanyzat jelképei: cimer, zaszl6 és bélyegzé

(2) Csertalakos Kozség cimere: Zo6ld és kék ferdén hullamos vonallal osztott mez6jii pajzs.
A fels6 kék mezdben vorods €s barna torony, arany €s eziist hold talalhato. Az alsé zold
mezdben hullamos eziist polya. Az eziist polya jelképezi a névado Cserta patakot. A
hullamos z6ld mez0 a telepiilést koriiloleld szépséges tajat, a térség gazdag novény &s
¢lovilagat jelképezi. A torony jelképezi a természettel egyiitt €16, kulturat teremtd
embert. A nap ¢s hold a telepiilés sok szaz éves torténelmeét.

(3) Csertalakos Kozség zaszlaja: Szine fehér. A zasz16 téglalap alaku, 1.2 méretaranyu, allo
formatumu, amelynek kdzepében kertil elhelyezésre a kozség cimere, alul Csertalakos
felirat. A felirat fekete betiikkel késziil.

A kozségi cimer €s zaszl6 hasznalatara vonatkoz6 rendelkezéseket Csertalakos Kozségi
Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 15/2008. (V.23.) rendelete tartalmazza
(4) Az onkormanyzat jelképei: cimer, zaszl6 és bélyegzé
(5) Az 6n kormanyzat bélyegzoi:
a) Csertalakos Kdzség Onkorményzata
b) Polgarmester Csertalakos
C) Az oOnkormanyzati korbélyegzé hasznalatara a polgarmester, alpolgarmester,
jegyz0, aljegyz0 és a polgarmester eseti irasbeli felhatalmazasa alapjan
onkormanyzati képviseld jogosult 6nkormanyzati tigyekben.



(6) A képviselo-testiilet 1étszama: 3 {6
(7) A képviselo-testiilet tagjainak névsorat az 1. fliggelék tartalmazza

Az onkormanyzati jogok

3.§

Az 6nkormanyzat jogait az Métv. tartalmazza.
4.8

A polgarmester inditvanyara a képviseld-testiilet csak a kozvetleniil érintett lakossagi réteg,
érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet meghallgatdsa utan nyilvanit véleményt, illetve
tesz kezdeményezést.

Feladatok és hataskorok

5.8

(1) A képvisel6-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez0 munkaban - ezek fejlesztése érdekében - egyiittmiikodik a megyei
onkorményzattal, kistérségi tarsulasokkal és a civil szervezetekkel.

(2) A képvisel6-testiilet a kbzbiztonsag éves értékelésérdl tajékoztatdo megtargyalasat targyald
iillésén tanacskozasi joggal részt vehet a Polgardr Egyesiilet elndke.

6.§

(1) Az dnkormanyzat feladat- és hataskorét, valamint szerveit az Motv. tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet hataskorébdl at nem ruhazhato feladatokat az Motv. tartalmazza.

(3) Az onkormanyzat kételezd, és 6nként vallalt feladatainak mértékét és modjat a rendelet 1.
melléklete tartalmazza.

Il. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

A képviselo-testiilet 6sszehivasa

7.8

(1) A képviselo-testiilet, sziikség szerint, de évente legalabb hat tilést tart. A képviseld-testiilet
alakulo, soros, soron kiviili és rendkiviili {ilést tart.
a) A képviselO-testiilet soros {iilését altalaban kéthavonta tartja az Onkormanyzat
székhelyén.
b) A rendkiviili {ilés Gsszehivasanak szabalyait az Motv. tartalmazza. Az inditvanyt a
polgarmesternél kell el6terjeszteni, aki az inditvany benyujtasatol szamitott 10
napon beliil sszehivja a testiiletet. A képviseldk az inditvanyt sajat kezlileg alairjak.



¢) Rendkiviili iilést a polgarmester elére nem tervezhetd, azonnali dontést igényld
esetben hivhat Ossze. A képviselo-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet
rendkiviili iilés megtartasarol.
(2) Az iilésnap a megszavazott napirend megtargyalasanak befejezéséig tart, elnapolas esetén
az iilést az eredeti napirendi pontokkal kell folytatni.
(3) A képvisel6-testiilet kétfordulos rendszerben targyalja meg:
a) az onkormanyzat koltségvetését,
b) minden olyan kérdést, amelyet polgarmester, bizottsag, vagy a képviselok
legalabb egynegyede igy inditvanyoz megtargyalni.

8.§

(1) A képviselO-testiilet 6sszehivasara vonatkozo rendelkezést az Motv. tartalmazza. Az {ilés
Osszehivdsa ¢és vezetése polgarmester ¢és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejli
betdltetlensége, illetve egyidejii tartds akadalyoztatisuk esetén az Ugyrendi Bizottsag
Elnokének feladata.

(2) A Kképviselo-testiilet alakuld iilés Osszehivasara vonatkozd szabalyokat az Motv.
tartalmazza.

(3) A képviselO-testiilet tagjait az iilés helyének és napjanak, kezdési id6pontjanak, a 6
napirendi pontok targyanak és eldterjesztésének, tovabba, az egyéb napirendi pontok
targyanak megjelolését tartalmazo meghivoval kell 6sszehivni.

(4) A meghivon szerepl6 napirendek sorrendje:

a) A polgarmester tajékoztatoja a két iilés kozott tett intézkedésekrol
b) Rendeletek
€) Vagyoni iigyek
d) Testiilet hataskorébe tartozo egyedi tigyek,
e) Koltségvetés, koltségvetés modositasa, zarszamadas el6terjesztései
f) Interpellacio, kérdés
g) Egyebek napirend
h) Zart iilés tartasat igényl6 tigyek
A meghatarozott sorrendtdl indokolt esetben a polgarmester eltérhet.

(5) A soros és soron kiviili iilésre sz616 meghivot, az {ilés anyagaval egyiitt a testiileti ilés
napjat megel6zéen legalabb 5 nappal, a rendkiviili tilésre sz616 meghivot - lehetéség szerint
az elOterjesztéssel egyiitt, pedig az ilés eldtt legalabb 24 oraval elobb kell kézbesiteni.

Rendkiviil siirgds esetben lehetdség van a képviseld-testiilet {ilésének személyesen, vagy telefonon
torténd Osszehivasara.

(6) A polgarmester az el6zé soros testiileti iilés Ota tett fontosabb intézkedésekrol és a
beszamolési idészak legfontosabb eseményeirdl szoban szamol be.

9.§

(1) A képviselb-testiilet iiléseinek idépontjardl a nyilvanossagot a meghivonak a k6zos hivatal
hirdetdtablajan 5 nappal az iilés el6tt valo kifliggesztésével kell értesiteni. A kifliggesztés
1d6pontjardl a kifiiggesztd nyilatkozatot tesz.

(1) A képvisel6-testiilet tagjain kiviil minden nyilvanos iilésre meghivja az iilés anyaganak
megkiildésével, tandcskozasi joggal
a) a jegyzot, aljegyz6t,



b) a napirend targya szerint illetékes szerv, intézmény képviseldjét,

€) anapirendi pontok eléadoit,

d) valamint az 6nszervez6do kozosségek, civil szervezetek tevékenységi korével
Osszefiiggd napirendi pontok targyaldsara azok képviseldit,

e) akiket a polgarmester, vagy a képviseld-testiilet indokoltnak tart,

f) a Zalaegerszegi jarasi Hivatal vezet6jét.

A képviselo-testiilet iilése, az iilésvezetés szabalyai
10. §

(1) A képviseld-testiilet zart iilést tart, illetve tarthat az Motv.-ben meghatarozott ligyek
targyalasakor.

(2) A zart tilésen az Motv.-ben meghatarozott személyek vesznek részt.

(3) A zart Ulés jegyzOkonyvébe csak a (2) bekezdésben megjelolt személyek, valamint a
torvényességi ellendrzést ellatok tekinthetnek be.

Az eloterjesztés
11.§

(1) Eléterjesztésnek minésiil a képvisel6-testiilet, annak bizottsaga, illetve a polgarmester,
valamint a jegyzd, aljegyzd altal eldzetesen javasolt rendelet- és hatarozattervezet,
beszdmolo és tajékoztato.

(2) A testiileti {ilésre az elbterjesztés altalaban irasban keriil benyujtasra. Az egyszer(ibb
iigyekben nem sziikséges irdsos eldterjesztést késziteni.

(3) A képvisel6-testiilet elé keriil6 irasos el6terjesztés fobb elemei:

a) Az eldterjesztés cimének megjeldlése,

b) targyanak pontos meghatarozasa,

c) egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslat, rendelet tervezet,

d) a végrehajtasért felelds szerv vagy személy megnevezése,

e) hataridd(k) megjeldlése (meghatarozott id6pont, azonnal, folyamatos),

12.§
(1) Eléterjesztést tehetnek:
a) apolgarmester (az alpolgarmester),
b) a bizottsag elnoke,
C) jegyzd, aljegyzo,
d) az donkormanyzat iranyitasa alatt mikodo koltségvetési szervek vezetoi,
e) aképviseld-testiilet tagjai, a polgarmester altal felkért szervek, szervezetek,
vezetol.
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Siirgosségi inditvany
13.§

A képviselo-testiilet iilésére siirgdsségi inditvanyt lehet benyujtani a meghivoban nem
szerepld napirend felvételére.

A siirg6sségi inditvanyt - a slirgdsség tényének rovid indokolasaval - legkésébb az iilést
megeldzd nap 16,00 6rdig kell irdsban eldterjeszteni a polgarmesternél.

Stirgdsségi inditvany benytjtasara jogosult a polgarmester, az alpolgarmester, az ligyrendi
bizottsag elndke, a képviseldk, a jegyzd, aljegyzo.

A siirgésségi inditvanyt a testiilet iilésén a polgarmester ismerteti, majd a testiilet mindsitett
tobbséggel dont annak kiilon napirendi pontként térténd felvételérdl.

Ha a képviselo-testiilet helyt ad a slirgdsségi inditvanynak, ugy azt iilésének napirendjére
felveszi.

A napirendi pontok targyalasa, vita és szavazas
14.§

Az iilés megnyitasakor a polgarmester megallapitja a jelenlévd képviselok szamat,
megallapitja a hatarozatképességet. Az iilésteremben tartozkodd képviseldt a
hatarozatképesség megallapitdsakor és a szavazaskor is jelenlévonek kell tekinteni.
Hatarozatképtelenség, vagy az iilés megszakadédsa esetén a testiiletet 8 napon beliili
id6pontra jbol 6ssze kell hivni.

Hatarozatképesség esetén a polgarmester javaslatot tesz az {ilés napirendjére, de barmely
képviseld és a jegyzo, aljegyz6 is jogosult a meghivoban feltiintetett napirendek
vonatkozasdban javaslattal élni.

A polgarmester vagy a képviseld, a jegyzé javasolhatja barmelyik napirendi pont
targyaldsanak elnapolasat, kezdeményezheti t6bb napirend Osszevontan torténd
targyalasat.

15.§

Az els6 napirendi pontban a képviseld-testiilet - a polgarmester altal - tdjékoztatast kap az
el6z6 soros testiileti iilés ota tett fontosabb intézkedéseirdl és a beszamolasi iddszak
legfontosabb eseményeirdl. lehetdség szerint irdsban, melyet a polgarmester sziikség
szerint szoban kiegésziti.

A polgarmester az egyes napirendekhez tartozod eléterjesztésekrol kiilon-kiilon nyit vitat.
Az irasbeli eldterjesztést az eldado a vita eldtt szoban kiegészitheti. Az elbterjesztéhoz a
képviseld-testiilet tagjai a tanacskozason részt vevok kérdéseket tehetnek fel, melyre a vita
lezarasa elott koteles rovid valaszt adni. A képviseld kérheti, hogy sajat hozzaszolasat a
jegyzokonyv szo szerint rogzitse.
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A képviselok és a tandcskozasi joggal megjelentek a napirendhez valdé hozzéaszolasi
szandékukat az iilés elnokének jelzik. A képviselok felszolalasdra a jelentkezési
sorrendben keriilhet sor.

Azt a felszolalot, aki eltér a napirendi pont targyalasatol, a polgarmester felszolitja, hogy
térjen a targyra. Kétszeri felszolitds utdn megvonhatja tdle a szot. Akitdl a szot megvontak,
ugyanabban az ligyben nem szoélalhat fel Gjra.

A polgarmester, sajat véleményének kifejtésére a képviselokre vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.

Ugyrendi kérdésben barmely képviseld, barmikor szot kérhet. Az iigyrendi javaslatok felett
a képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

Ugyrendi javaslat a képviselo-testiilet iilésének vezetésével, rendjével Osszefiiggd, a
targyalt napirendi pont tartalmat érdemben nem érintd, dontést igényld eljarasi kérdésre
vonatkoz6 javaslat.

(9) Zart iilés tartdsa, amennyiben az érintett belegyezésétol fligg, az érintett nyilatkozatanak
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Modjai:

a) az érintett el6zetes irasbeli nyilatkozata,

b) a napirendi pont targyalasanak megkezdésekor az érintett szobeli, jegyzokonyvben
rogzitett nyilatkozat.

Az érintett irasbeli, illetve szobeli nyilatkozatanak hianya esetén, tovabba ha
nyilatkozatdban nem jarul hozza a nyilvénos iilésen val6 targyaldshoz, az adott ligyet
zart tilésen  kell targyalni.

16. §

Az tgyrendi kérdésben szot kérd képviseldnek az elndk felhivasara meg kell jelolnie a
rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik. Amennyiben az iilés elndke megallapitja,
hogy a hozzasz6las nem tligyrendi kérdésben torténik, a képvisel6tdl megvonja a szot. Ez
esetben sincs vitanak helye.

A nyilvanos képviseld-testiileti tilésen megjelent allampolgaroknak a polgarmester kérdést,
hozzaszolast engedélyezhet egy-egy napirendi ponthoz. Az adott iligyhoz ismételt
hozzaszolast a polgarmester engedé€lyezhet. A polgarmester tovabbi megszolalasi
lehetdséget csak indokolt esetben engedélyezhet.

Az eldterjesztd a javaslatot, illetve a képviseld a modositd javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig, azt barmikor visszavonhatja.

Ha a jegyz06 torvényességi észrevételt kivan tenni, neki a polgarmester a szavazas eldtt szot
ad.

A képviseld-testiilet - képviseldi javaslatra - eldzetesen vagy a napirend targyalasa kozben
barmely napirendi pont idokeretben torténd targyaldsat hatarozhatja el. Az erre vonatkozo
javaslat tigyrendi javaslatnak mindstil.

A polgarmester hozzavetdleg 2 oranként legalabb 10 perc sziinetet rendel el, tovabba a
sajat vagy barmely képviseld kezdeményezésére maximum 30 perc targyalasi sziinetet
rendelhet el.

Az iilés megszakad, ha a levezet6 elnok az iiléstermet elhagyja és az elndki feladatokat, ezt
megelézden nem adja at a 8. § (1) bekezdése szerinti helyettesitésre jogosult személyeknek,
vagy nem rendel el sziinetet.

A képviselO-testiilet iilése az iilés kezdetétdl szamitott 6 Ora elteltével befejezodik, illetve
folytatasarol ekkor vita nélkiil dont a testiilet.
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A levezet6 elndk az iilés vezetése kdrében

a) bejelentkezés sorrendjében szot ad,

b) azt a felszolalot, aki eltér a targytol, felszolitja, hogy térjen a targyra, egyidejiileg
figyelmezteti az eredménytelen felszolitas kovetkezményeire,

C) azt a hozzaszolot, aki az iiléshez nem ill6, vagy a képviseld-testiilet tekintélyét,
illet6leg masokat sért6 kijelentést tesz, vagy kifejezést hasznal, felszoélitja, hogy
tartézkodjék ettdl,

d) rendre utasitja azt a hozzaszolot, aki a tanacskozas rendjére és a szavazasra
vonatkoz6 szabalyokat megszegi, egyidejlileg figyelmezteti az esetleges masodik
rendre utasitas kovetkezményeire,

e) egyidejiileg megvonja a szot attdl a felszolalotol, akit beszéde soran harmadszor
szolit fel arra, hogy térjen a tdrgyra vagy masodszor utasit rendre. Akit6l a szot
megvontak, ugyanabban az ligyben nem szo6lalhat fel ujra,

f) javasolhatja napirendi pontok Osszevont targyalasat,

g) kezdeményezheti a vita lezarasat,

h) sziinetet rendelhet el,

1) ahallgatosag soraibol kiutasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan
magatartast tanusit,

J) tartds rendzavaras miatt felfliggesztheti az {ilést.

17.§

Ha a napirendi ponthoz tobb felszdlald nincs, a polgdrmester a vitat lezarja. A vitdban
elhangzottakat 0sszefoglalja, majd az eldterjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott
moédositd hatdrozati javaslatokat logikai sorrendben egyenként bocsatja szavazasra.
Eldszor a vitdban elhangz6 mddosito, kiegészitd inditvanyokat, majd az eldterjesztésben
szerepld hatarozati javaslatot teszi fel szavazasra. Ezt kdvetden megallapitja a szavazas
eredményét és ismerteti a hozott dontést.

A javaslat elfogadasara vonatkozo elodirasokat az Motv. tartalmazza.

A képviseld a dontéshozatal el6tt - a személyes érintettséget, amennyiben az {igy 6t, vagy
kozeli hozzatartozojat személyesen érinti koteles bejelenteni.

Amennyiben a képviseld a (3) bekezdésben foglalt bejelentési kotelezettségét elmulasztja,
a polgarmester figyelmeztetésében részesiti.

Dontéshozatal
18.§

A nyilt szavazas kézfelemeléssel, vagy név szerinti szavazassal torténik.
Mindsitett tobbség sziikséges az Motv-ben meghatarozott esetekben.

19.§

A képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az ligyekben, amelyekben zart
ilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat. A polgarmester nyomatékosan felhivja a
figyelmet a targyalt iigy bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titoktartasi
kotelezettségre.



(2) A szavazatok Osszeszamlalasar6l a polgarmester gondoskodik. Ha az eredmény
megallapitasaval kapcsolatban kétség meriil fel, a szavazast meg kell ismételtetni.
(3) Eredménytelen szavazas esetén az eldterjeszto az eldterjesztést sziikségképpen atdolgozza,
kiegésziti és a képviselO-testiilet a soron kovetkezo iilésén azt ujbol megtargyalja.
(4) A titkos szavazast lebonyolitasara a képvisel8k koziil 3 tagn Ugyrendi Bizottsagot hoz létre.
(5) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, urna igénybevételével torténik.
(6) Az Ugyrendi Bizottsag Osszeszdmolja a szavazatokat és megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szamat, aranyat.
(7) A titkos szavazasrol kiilon jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza:
a) a szavazas helyét és napjat, a szavazas kezdetét és végét
b) a Szavazatszamlalo Bizottsag tagjainak nevét €s tisztségét
C) aszavazas soran felmeriilt koriillményeket
d) aszavazas eredményét
e) ajegyzOkonyvvezetd nevét
f) abizottsag tagjainak és a jegyz6konyvvezetdnek az alairasat.
(8) A szavazas eredményét a bizottsag elnke ismerteti a képvisel6-testiilettel.

20. §

(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha azt térvény irja eld, illetve ha barmelyik
képviseld javaslatara a testiilet egyszerti tobbséggel igy hataroz.

(2) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.

(3) A név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k nevét, s
a jelenlevok neviik felolvasasakor "igen"-nel, "nem" —mel, vagy "tartézkodom"-mal
szavaznak. A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki.

(4) A név szerinti szavazasrol mindig kotelez6 jegyzokonyvet késziteni. A kiilon hitelesitett
névsort a jegyzokonyv mellé kell csatolni.

Az onkormanyzati hatarozat
21.§

(1) A képviselO-testiileti hatarozat tartalmi elemei:
a) a dontés szoveges része,
b) a végrehajtas hatarideje,
) a végrehajtasért felelés személy megjeldlése,
(2) A képviseld-testiilet alakszer(i hatarozat nélkiil a szavazati arany rogzitésével dont:
a) informaciods jelentés tudomasul vételérdl
b) interpellaciora adott valasz elfogadasarol
c) allasfoglalasrol
d) jegyzokonyv hitelesitok személyérol
e) a napirendi pontok targyalasanak elfogadasarol
(3) A hatarozatot naptari évenként eggyel kezdédéen folyamatosan kell szamozni.

(4) A hatarozatokat, a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.



(5) A szavazatok Osszeszamlalasarol az iilés elndke gondoskodik. Ha a szavazas eredményét
tekintve kétség meriil fel, vagy valamelyik képviseld kéri, az iilés elndke koteles a szavazast
megismételtetni.

Az onkormanyzati rendeletalkotas
22.§

(1) Az 6nkormanyzati rendeletalkotasra vonatkozo rendelkezést az Motv. tartalmazza.
(2) A rendelet alkotasat, modositasat, hatalyon kiviil helyezését kezdeményezheti:
(@) a polgarmester
(b) a képviseld
(c) ajegyzo, aljegyz6
(d) a telepiilési tarsadalmi, érdekképviseleti €s mas civil szervezetek vezetoi.
(3) Az (2) bekezdés szerinti kezdeményezésre iranyuld javaslatot a polgarmesterhez kell
benyujtani. A polgdrmester a kezdeményezést a soron kovetkezd testiileti iilésen ismerteti.
Ha a testiilet a kezdeményezést elfogadja, intézkedik a rendelettervezet elkészitésére, €s
egyben kijeloli az el6készitésért feleldst, tovabba azt, hogy mikor kell a tervezetet a testiilet
elé terjeszteni.
(4) A rendelettervezetet indokolassal egyiitt kell a testiilet elé terjeszteni.
(5) A rendelettervezetrdl vald szavazas soran el6szor a modositd inditvanyokrol, majd a
rendelettervezet egészérdl dont a testiilet.

23.§

(1) A rendelet elfogadasat kovetéen annak hiteles szovegét a jegyz0 szerkeszti. A képviseld-
testiilet rendeleteit és hatarozatait kiilon-kiilon, naptéri év elejétdl kezdddden, folyamatos
sorszammal, évszammal kell ellatni a kovetkezok szerint:

a. A rendelet jelzése:
.../20..(...) onkorményzati rendelet
( A zarojelben a rendelet kihirdetésének a napjat kell feltiintetni.)
b. A hatérozat jelzése:
...120..(...) képviseld-testiileti hatdrozat
(A zargjelben a hatarozathozatal napjat kell feltiintetni.)

(2) A rendeleteket a helyben szokasos modon a kozos hivatal hivatalos hirdet6tablain ki kell

hirdetni.

Az interpellacio
24. §

(1) A telepiilési képviselok a testiileti iilésen a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a
jegyz6hoz, aljegyz6hoz a bizottsag elnokéhez interpellaciot intézhetnek. Az interpellacio
olyan felszolalds, melynek targya szoros kapcsolatban kell, hogy alljon az 6nkorményzat
hataskorének ellatasaval, illetdleg annak valamely - az onkormanyzat irdnyitasa alé tartozo
- szervezet hataskorébe kell tartoznia.

(2) Az interpellal6 képvisel6 az interpellaciot szoban adja elo.

(3) Az interpellalt az interpellaciora valaszol.

(4) Az interpellald képviseld nyilatkozik, hogy a valaszt elfogadja-e vagy sem. Ha a valaszt
nem fogadja el, a képviseld-testiilet vita nélkiil szavaz arrdl, hogy az interpellacidra adott



valaszt elfogadja-e.

(5) Ha az interpellacio részletesebb vizsgalatot igényel, az interpellalt legkésébb 15 napon
beliil irdsban érdemi valaszt ad. Az interpellaciora legkésébb a kovetkezd képviseld-
testiileti iilésen kell valaszt adni. Ha az interpellalé a vélaszt elfogadja, és nem kéri annak
ismertetését, az interpellalt a valasz felolvasasatol eltekinthet.

(6) Ha a képviselO-testiilet az interpellacios valaszt nem fogadta el, a kovetkezé képviseld-
testiileti iilésen ismételten foglalkozik a kérdéssel.

(7) Ha az interpellalt szerint a képvisel6-testiilet az adott kérdésben korabban el6terjesztett
interpellacié kapcsan mar allast foglalt, amennyiben az {igyben ujabb koriilmény nem
meriilt fel, nem koteles az interpellaciora valaszolni.

(8) Ha az interpellalt nincs jelen és az interpellaciora adott valasszal mast bizott meg, az
interpellalod képviseld dont arrdl, hogy a valaszadd személyét elfogadja-e. Ha nem, az
interpellaciot azon a kovetkezd iilésen mondhatja el, amelyen az interpellalt jelen van.

(9) Ha az interpellaléd két egymast koveto6 iilésen sincs jelen, akkor a valaszadas mell6zhetd.

25. §

Az interpellaciokra, kérdésekre — beleértve a valaszokat is - a képviselo-testiilet {ilésén az
"Egyebek" napirendi pont eldtt van lehetdség.

Kérdés
26. §

A telepiilési képviseldk a testiileti iilésen a polgdrmesterhez, az alpolgdrmesterhez, a jegyz6hoz ,
az aljegyz6hoz, a bizottsdg elnokéhez az dnkormanyzat vagy szervei, intézményei feladatkorébe
tartozo szervezeti, mitkodési, dontési, elokészitési jellegii tigyekben kérdést intézhetnek.

27.§

Az olyan hozzaszoélast, amely nem felel meg a 24. § (1) bekezdésben, valamint a 26. §-ban foglalt
feltételeknek, a cimzett nem koteles megvalaszolni.

A jegyzokonyv
28.§

(1) A Kképvisel6-testiilet  ilésérél a résztvevd jegyzOkonyvvezeté kozremiikodésével
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkdnyvre vonatkozo tartalmi kdvetelményeket az
Motv. tartalmazza.

(2) A jegyzokonyv az Motv-ben meghatarozottakon kiviil tartalmazza:

a) aziilés helyét és idopontjat, az iilés jellegét (alakulo, soros, soron kiviili, rendkiviili,
kozmeghallgatés), az iilés nyilvanos vagy zart {ilési mod;jat, az {ilés megnyitasanak
¢€s bezarasanak idOpontjat

b) aképviseld-testiilet hatarozatképességének a megallapitasat

c) atavollevo képvisel6k nevét

d) atanacskozasi joggal megjelentek felsorolasat

e) az elfogadott napirendeket

f) aziilésen elhangzott kérdések, interpellaciok és egyéb felszolalasok 1ényegét

g) az iilésen tortént fontosabb eseményeket.



(3) A jegyzokonyv eredeti példanyahoz mellékelni kell:

a)
b)
C)
d)
€)
f)
9)

a meghivot

az irasos eldterjesztéseket

az irasban benyujtott hozzaszolasokat, interpellaciokat
az elfogadott rendeleteket

jelenléti iveket

titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet

névszerinti szavazasrol késziil jegyzokonyvet.

29.§

(1A jegyzokonyvek eredeti példanyat a kozos hivatalban kell elhelyezni.

(2)A jegyzdkonyvet az Motv-ben meghatarozott személyek, és 1 jegyzOkonyv hitelesitd irja ala. A
jegyzOkonyv hitelesitd személyére a polgdrmester tesz javaslatot, melyrdl a képviseld-testiilet
egyszerl szotobbséggel a napirendek targyalasa eldtt dont.

(3)A valasztopolgarok jegyzOkonyvekbe valo betekintési jogara vonatkozd szabalyokat az Motv.

tartalmazza.

A lakossaggal valé kapcsolattartas formai

30. §

(1) A képviseld-testiilet az Motv.-ben meghatarozottak szerint kozmeghallgatast tart.

(2) A képviseld-testiilet az éves koltségvetésében pénziigyi lehetéségei figyelembevételével
kiilon elszamolds mellett egyiittmiikodés keretében pénziigyi tdmogatast biztosithat a
kozségben miikodé oOnszervezddd kozosségek részére a tevékenységi  koriikkel
Osszhangban. A képviselo-testiilet pénziigyi tamogatast biztosithat a helyben miik6do
alabbi egyesiiletek, sportkdr, alapitvanyok részére, egyéb civil szervezetek részére:

a)
b)
C)
d)
€)
f)
9)

Keziinkben a sorsuk Alapitvany

Gutorfoldei Iskola Alapitvany a Jovénkért

Gutorfolde Sport Egyesiilet

Gutorfolde Polgardr Egyesiilet

Gutorfolde Horgasz Egyesiilet

Egyiitt Gutorfoldéért Hagyomany6rzo és Kulturalis Egyesiilet
Rédihazi Lovas Klub

(3) A képvisel6-testiilet pénziigyi tdmogatast biztosithat a telepiilés, valamint a lakossag
érdekeit szolgalo civil szervezet, alapitvany, egyhaz részére.

(4) A képviseld-testiilet altal az onszervez6do kozosségek részére nyujtott tdmogatasrol a
képviseld-testiilet kiillon megallapodast kot.

Az onkormanyzat tarsulasai
31.§



(1) Az 6nkormanyzat tagja:

a) Lenti Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnak
b) ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulasnak Zalabér
¢) Gutorfolde, Szentpéterfolde, Csertalakos Onkorméanyzatok tarsuldsa a
szocialis étkeztetés és hazi segitségnyujtas ellatasra.
(2) A Zalaispa Hulladékgazdalkodasi Tarsulasra atruhazott feladat- és hataskoroket a rendelet
2. melléklet tartalmazza.

A kozmeghallgatas
32.§

(1) A kozmeghallgatas tényét legalabb 5 nappal az iilés eldtt a helyben szokdsos modon —
kozség hirdetdtablajan torténd kozzététel utjan - nyilvanossagra kell hozni.

(2) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(3) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képviseld-testiilet jegyzOkonyvére iranyado szabalyok.

A falugyiilés
33.8

(1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekii targykorben, illetve a jelent6sebb
dontések sokoldalu eldkészitése érdekében — az allampolgarok és a tarsadalmi
szervezOdések kozvetlen tajékoztatasa, a vélemények megismerése céljabol — falugytilést
hivhat ossze.

(2) A falugytilést a polgarmester vezeti.

(3) A falugytlésre meg kell hivni mindazokat, akiknek meghivasa a képvisel6-testiilet
iléseire is kotelezo.

(4) A falugytilés idopontjarol, targyarol és helyérdl tajékoztatni kell a lakossagot.

(5) A falugytlésrdl jegyzokonyvet kell vezetni, amelynek elkészitésér6l a jegyzo
gondoskodik.

Helyi népszavazas

34, §



(1) A helyi népszavazasra az Nsztv-ben, valamint ezen Onkormanyzati rendeletben
meghatdrozottak az iranyadok.

(2) Helyi népszavazast a telepiilés valasztopolgarai 25 %-anak megfelelé szamu
valasztopolgar kezdeményezhet a polgarmesternél, ebben az esetben a képviseld-testiilet
koteles elrendelni a helyi népszavazast.

Az onkormanyzati képvisel6
35.§
A telepiilési képviseld jogait és kdtelezettségeit az Otv. tartalmazza.

36. §

(1) Az 6nkormanyzati képvisel6t tiszteletdij illeti meg, melynek mértékét a képviselo-testiilet
rendeletben hatdrozza meg. A tiszteletdij kifizetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A telepiilési képviseld tiszteletdija, természetbeni juttatasa az Motv.-ben meghatarozottak
szerint csOkkenthetd, vonhato meg.

A képviselo-testiilet bizottsaga
37.§

(1) A képvisel6-testiilet allandd bizottsagot nem hoz 1étre. A képvisel6-testiilet indokolt
esetben, meghatarozott feladatok ellatasara ideiglenes bizottsagot hoz 1étre.

(2) A bizottsag hatarozat képességére és hatarozat hozatalara vonatkozo rendelkezéseket az
Motv. tartalmazza.

(3) A bizottsaig munkajahoz a kozos hivatal koteles informaciokat, adatokat rendelkezésre
bocsatani, a bizottsag iilésére igény szerint eldterjesztéseket késziteni.

(4) A bizottsag lilését a bizottsag elnoke késziti eld, hivja Gssze és vezeti.

(5) A bizottsag iilését az elnok - akadalyoztatasa esetén az altala megjeldlt bizottsagi tag - hivja
Ossze €s vezeti.

(6) A bizottsag elnoke engedélyezi a felszolalasokat, gondoskodik az iiléseken a rend
fenntartasarol, lebonyolitja a szavazast, kimondja a bizottsag hatarozatat, és alairja az
ilésrol késziilt jegyzOkonyvet.

(7) A bizottsagi dontéshozatalbol torténd kizarasra az Motv. szabalyai az iranyadok.

(8) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozo - iigy
megtargyaldsara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsdg legkozelebbi iilése elé
terjeszti, melyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselot.



38. §

(1) A bizottsag mitkodésével 6sszefiiggd tigyviteli feladatokat a kozos hivatal latja el.

(2) A bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a bizottsag elnoke és a jegyzo
ir ala.

(3) Az ideiglenes bizottsdig megbizasa feladatanak elvégzéséig, illetéleg az errél szolo
jelentésnek a képviseldtestiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(4) A képviselo-testiilet feladatai ellatdsa soran munkacsoportot hoz 1étre egy-egy feladat
elvégzésére. A munkacsoportok Osszetételére nem vonatkoznak a képviseld-testiilet
szerveként miikodé bizottsdgokra megallapitott szabalyok, tovabbd nem rendelkeznek
azokkal a jogositvanyokkal, melyekkel a bizottsagok. A munkacsoportokra dnkormanyzati
hataskor nem ruhdzhatd at, elnoke é€s tagjai tiszteletdijban, juttatdisban nem részesiilnek.

A polgarmester
39. §

(1) Csertalakos Kozség Onkormanyzatanak vezetdje a polgdrmester, aki megbizatdsat
tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester az 6nkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a
kozos hivatal kdzremiikodésével latja el.

40. §

(1) A polgarmester feladatait az Motv. és az agazati jogszabalyok tartalmazzak.

(2) A képviselo-testiilet altal polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzékét a 3. melléklet
tartalmazza.

(3) A polgarmester tigyfélfogadasi rendjét a rendelet 3. fiiggeléke tartalmazza.

Az alpolgarmester
41.§

(1) A képvisel6-testiilet - sajat tagjai koziil az Motv. —ben meghatarozottak szerint 1 (egy)
alpolgarmestert valaszt, aki tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.



(2) Azalpolgarmester megvalasztasara, megbizatasanak visszavonasara, feladataira vonatkozo
rendelkezéseket az Motv. tartalmazza.
(3) A polgarmesterre vonatkozo szabalyok megfeleléen iranyadoak az alpolgarmesterekre is.

A kozos hivatal, a jegyzo és az aljegyzo
42.§

(1) A képviseld-testiilet a hatosagi igazgatasi és onkormanyzati tigyek intézésére, a dontések
szakmai elokészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére és ellendrzésére, valamint
a jegyz0 hataskorébe tartoz¢d allamigazgatasi ligyek intézésére Sojtor, Pusztaszentlaszlo,
Szentpéterfolde és Csertalakos Kozségi Onkormanyzatok Képviseld-testiileteivel kdzdsen
kozos hivatalt miikddtet.

(2) A koz6s hivatal elnevezése: Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatal
(3) A kozos hivatal székhelye: 8897 S6jtor Petofi utca 2.

(4) A ko6z0s hivatal kirendeltségei és cime:

a. Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatal Pusztaszentlaszloi Kirendeltsége
b. 8896 Pusztaszentlaszldé Kossuth utca 87.

c. Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatal Gutorfoldi Kirendeltsége
d. 8951 Gutorfolde Dozsa utca 1.

(5) A ko6z6s hivatal 1étszamat, bels6 szervezeti felépitését, miikodésének részletes szabalyait,
valamint részletes feladat- és hataskoreit a kozos hivatal 1étrehozasarol és mitkodtetésérol
sz0l6 megallapodas és a koz0s hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

(6) A kozos hivatali megallapodas szabalyozza a k6zos hivatal fenntartasanak koltségeihez
vald hozzéjarulds szabalyait is.

(7) A kozos hivatali megallapodéas a rendelet 4. fiiggelékét, a kdzos hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzata a rendelet 5. fliggelékét képezi.

(8) A koz6s hivatalt 1étrehozo képvisel6-testiiletek egyiittes tilése dont:
a. kozos hivatal koltségvetésének megallapitasarol, modositasarol,
b. a kozos hivatal zarszamadasarol,
c. akozds hivatal munkajarol szol6 éves beszamolo elfogadéasarol.

43.§

(1) A jegyzbvel kapcsolatos egyéb munkaltatoéi jogokat a székhely kozség polgarmestere
gyakorolja.



(2) A koz0s hivatal gutorfoldi kirendeltségét az aljegyz6 vezeti.

(3) A jegyz6i és az aljegyz0i tisztség egyidejl betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén — legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyzdi feladatok ellatdsara, a kozos
hivatalhoz tartozé6 Onkorméanyzatok polgarmestereivel torténd eldzetes egyeztetést
kovetden, a székhely kozség polgarmestere jeloli ki a képesitési feltételeknek megfeleld
koztisztviselot.

(4) A kozos hivatal miikodésének ellendrzését a feladatok egyeztetését az érdekelt kozségek
polgarmesterei egyiittesen végzik.

(5) A Kkoztisztviselok és munkavallalok kinevezéséhez, felmentéséhez, bérezéséhez és
jutalmazasahoz a polgarmesterek egyetértése sziikséges oly modon, hogy az egyetértési
jogot a székhelytelepiilésen dolgozdk esetében a so6jtori polgarmester, mig a
kirendeltségeken dolgozok esetében a kirendeltség székhelye szerinti polgarmester
gyakorolja.

Az onkormanyzati gazdalkodas
44. §

(1) A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasara vonatkozé szabalyokat az Motv. tartalmazza.
(2) A helyi onkormanyzat gazdasagi programjanak elkészitésére vonatkoz6 szabalyokat az
Motv. tartalmazza.

Az onkormanyzat vagyona és koltségvetése
45.§

(1) A helyi onkorményzat vagyonara vonatkozé rendelkezéseket az Motv. tartalmazza. A
vagyonnal val6 gazdalkodas szabalyait kiilon 6nkorményzati rendelet tartalmazza.
(2) Az onkormanyzat kormanyzati funkcioinak felsorolasat a 6. fliggelék tartalmazza.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

46. §

Az dnkormanyzat a sajat és intézményei belsd ellendrzésérdl e feladat ellatasra megkotott
megbizasi szerzOdéssel, gazdasagi tarsasag utjan gondoskodik.

Gutorfolde, Szentpéterfolde, Csertalakos Kozségek
Onkormanyzatai képviselo-testiileteinek egyiittes iilése



47.§

(1) Sojtor, Pusztaszentldszld, Gutorfolde, Szentpéterfolde ¢és Csertalakos Kozségi
Onkormanyzatok Képvisel-testiileteinek egyiittes {ilését — Pusztaszentlaszld, Gutorfolde,
Szentpéterfolde és Csertalakos kdzségek polgarmestereivel tortént eldzetes egyeztetést kovetden —
S6jtor kozség polgarmestere hivja dssze Sojtor Kozségbe.

(2) Gutorfolde, Szentpéterfolde, Csertalakos Kozségi Onkormanyzatok Képviseld-testiileteinek
egyiittes lilését - eldzetes egyeztetést kovetden - Gutorfolde kozség polgarmestere hivja dssze
Gutorfolde kozségbe.

(3) Sojtor kozség polgarmesterének akadalyoztatasa esetén Sojtor, Pusztaszentlaszlo, Gutorfolde,
Szentpéterfolde és Csertalakos Kozségi Onkormanyzatok Képviseld-testiileteinek egyiittes tilését
Gutorfolde kozség polgarmestere hivja dssze.

(4) Gutorfolde kozség polgarmesterének akadalyoztatdsa esetén Gutorfolde, Szentpéterfolde,
Csertalakos Kozségi Onkormanyzatok Képvisel6-testiileteinek egyiittes iilését Szentpéterfolde

Kozség Polgarmestere hivja Gssze.

(5) Az egyiittes képviselO-testiileti 1iilés 0Osszehivasat barmely telepiilés polgarmestere
kezdeményezheti.

(6) Az egyiittes lilést az iilést 6sszehivo polgarmester vezeti.

I11. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

48. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1€p hatalyba. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol szol6 5/2017.(1V.30.) 6nkormanyzati rendelet.

Jobbagy Zoltan Dr.Rudas Tamara
Polgarmester jegyzd

1. melléklet a 10/2017.(1X.8.) onkormanyzati rendelethez



Az Onkormanyzat altal ellatott feladatok
modja és mértéke

Az onkorményzat képviseld-testiilete az Motv. 13.§-a értelmében az altala ellatott kdtelezd és
Onként vallalt feladatok modjat €s mértékét az alabbiak szerint hatarozza meg.

1.
Sorszam Onkormanyzat  4ltal ellatott | Ellatott feladat modja, mértéke
kotelezo feladat
1) Onkormanyzati igazgatasi, | K6z0s hivatal
hatosagi feladatok ellatasa
2 Ovodai nevelésrol Feladat ellatasi megallapodassal
Gutorfolde dnkorményzataval.
3) Nevelési tanacsadds, logopédiai | Feladat ellatdsara megallapodassal
ellatas, Gyogytestnevelés,
palyavalasztési tandcsadas
4) Kozponti orvosi iigyelet, készenlét | Emergency  Service Kft. megbizasi
szerz6dés utjan
(5) Egészségiigyi alapellatasi feladatok | Haziorvos  foglalkoztatasaval,,  fogorvosi
szolgalat miikodtetésére kotott vallalkozasi
szerz6dés utjan, valamint 1 6 f6allasu védond
foglalkoztatasaval, védonoi szolgalat
fenntartasan keresztiil
(6) Szocialis alapellatasrol a. Gutorfolde, Szentpéterfolde,
a. hazi segitségnyujtas, Csertalakos Onkormanyzatok
szocialis étkeztetés, nappali tarsulasa utjan,
ellatas, b. A Lenti Kistérség Tobbceélu
b. jelzérendszeres hazi Tarsulasa utjan.
segitségnyujtds, kozosségi
ellatasok, tamogatd
szolgalat, hazi
segitségnyujtas, nappali
ellatas
(7 Gyermekek kozétkeztetése GutorfoldeJaték-var évoda fézO6konyhaja
miikddtetése Gitjan.
(8) Csaladsegités ¢és  gyermekjoléti | TAMASZ Szocidlis Intézményfenntartd
feladatok Tarsulds utjan.
9) Allati hulladékok kezelése, | Feladat ellatasara szerzddéssel, gazdasagi
artalmatlanitdsa tarsasag Utjan.
(10) Szennyviztisztitas Zalaviz ~ Zrt-vel  kotott  szolgaltatasi
szerz0dés utjan.
(11) Egészséges ivovizellatas ¢és | Zalaviz  Zrt-vel  kotott  szolgaltatasi
szennyvizelvezetés, szerz0dés Utjan
(12) Kozvilagitas, aramszolgaltatas E.ON Dél-Dunantili Aramszolgaltato Rt.-

vel kdziizemi szerz6dés utjan




(13) Koztemetd, kozteriiletek | Az Onkorményzat altal foglalkoztatott
fenntartasa parkfenntartok bevonasaval 6nkormanyzati
fenntartdssal, és sajat feladatellatassal
(14) Telepiilési szilard hulladék | Lenti Hulladékkezel6 Nonprofit Zrt.-vel
kezelése kotott  hulladékkezelési  kozszolgaltatasi
szerzddés, és a Zalaispa
Hulladékgazdalkodasi Térsulas utjan
(15) Kozmiivelédési, mozgokonyvtari | Miivelodési haz  fenntartasa atjan, 1
konyvtari feladatok ellatasa foallasu foglalkoztatott 1tjan, valamint a
Lenti Vérosi Miivelédési Kozpont ¢Es
Konyvtarral kotott konyvtarellatasi
szerz6dés tjan .
(16) Munkavédelem, tizvédelem Munkavédelmi  szakember vallalkozoi
szerz6dés Utjan torténd megbizasaval.
@an Az Onkormanyzat és intézményei | Feladat ellatasara szerzddéssel, gazdasagi
bels6 ellendrzése tarsasag utjan.
Onként Vallalt feladatok
(18) Kozbiztonsag eldsegitése, javitdsa | A helyi polgarér egyesiilet pénziigyi
tdmogatdsa Utjan
(29) Helyi Sport-tevékenység | Sportegyesiilet — pénziigyi  tamogatasa,
tamogatasa Horgaszegyesiilet pénziigyi tdmogatasa
(20) Lakasgazdalkodas Az onkormanyzati tulajdonu szolgalati és
bérlakasok fenntartasaval

Az Onkormanyzat altal ellatandé kotelezd feladatok elsdbbséget élveznek az oOnként vallalt
feladatokkal szemben, melyet az éves koltségvetés tervezésekor is €rvényesiteni kell. Az onként
vallalt feladatok mértékét az dnkormanyzat mindenkori pénziigyi gazdasagi helyzete hatarozza
meg.

2. melléklet a 10/2017.(IX. 8.) 6nkormanyzati rendelethez



Zalaispa Hulladékgazdalkodasi Tarsulasra atruhazott
feladat- és hataskorok

1. A képvisel6-testiillet az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo, telepiilési
szilardhulladék-kezelési kozszolgaltatas ellatasara iranyuld feladatkorét, a Nyugat-
Balaton és Zala folyo medence Nagytérségi Telepiilési Szilard Hulladékai Kezelésének
Korszeri Megoldasara létrehozott Onkorméanyzati Tarsulds 4ltal megalapitott
egyszemélyes gazdasagi tarsasag részérél Onkormanyzati Tarsulas Lenti és kornyéke
hulladékgazdalkodasanak fejlesztésére tarsulas megalakulasanak idépontjaban el nem
latott feladatokra vonatkozdan, valamint a telepiilési szilard hulladékkezelési
kozszolgaltatas térségi szintli végzése céljabol — gazdalkodo szervezet alapitdsara és
vezetdjének kinevezésére iranyuld hataskorét, - az Otv. 10. § (2) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan - létrehozott Onkormanyzati Tarsulasra — a tovabbiakban
Tarsulas — ruhédzza at.

2. A Téarsulas a meglévd szilard és folyékony hulladékai szallitasi, -kezelési, -
artalmatlanitasi, - elhelyezési és hasznositasi, valamint szelektiv hulladékgyiijtési
rendszer fejlesztése és bovitése, valamint az ehhez sziikséges gazdasagi, pénziigyi és
jogi elofeltételek biztositasa céljabol gazdasagi tarsasagot alapithat.

3. A Tarsulas altal az elébbiekben részletezett feladatok ellatdsa céljabol alapitando
gazdasagi tarsasag, tovabbi gazdilkodd szervezetet nem alapithat és gazdalkodo
szervezetben részesedést nem szerezhet.

4. A Térsulas kizarolagos tulajdonaban allo, egyszemélyes gazdasagi tarsasag alapitasara
és mitkodésére, a gazdasagi tarsasagokra vonatkozé altaldnos szabalyok mellett, az Aht.
95-95/A.§-ai az iranyadok.



3. melléklet a 10/2017.(IX. 8.) 6nkormanyzati rendelethez

A polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskorok

1./ Telepiilési tamogatas
2./ Szocialis étkeztetés, ebédszallitas.

3./ Hazi segitségnyujtas.



1. szamu fliggelék

Csertalakos Kozség Onkormanyzata képvisel6-testiiletének
névsora

1./ Jobbagy Zoltan polgarmester
2./ Kovacs Gyula

3./ Tompa Attila



2.szamu fiiggelék

Bizottsagi tagok névsora

Usyrendi Bizottsag:

A 3 16s képviselO-testiilet tigyrendi bizottsagot nem hozott 1étre.



3. fiiggelék

Polgarmester iigyfélfogadasi rendje

Szerda 12,30-16,30 6raig



4. figgelék

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
MEGALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL

Eldzmények

Sojtor Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete (8897 Sojtor, Petéfi utca 2.) és
Pusztaszentlaszld Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (8896 Pusztaszentlaszlo,
Kossuth utca 87.) igazgatasi feladataik ellatasara 2013. januar 1. napjatol k6zos onkormanyzati
hivatalt alakitottak.

Gutorfolde Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete (8951 Gutorfolde, Dézsa utca 1.),
Szentpéterfolde Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (8953 Szentpéterfolde, Kossuth
utca 52.), Csertalakos Kdzségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete (8951 Csertalakos, F6 utca
5.) csatlakozasi szandékukat nyilvanitottak ki a kozos onkormanyzati hivatalhoz, melyet S6jtor
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete és Pusztaszentlaszld Kozségi Onkormdnyzat
Képvisel6-testiilete szandéknyilatkozatban elfogadott.

Ezért:

S&jtor Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (8897 Sojtor, Petéfi utca 2. Képviseli: Baksa
Istvan polgarmester)

Pusztaszentlaszld6 Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete (8896 Pusztaszentlaszlo,
Kossuth utca 87. Képviseli: Varga Janos polgarmester)

Gutorfolde Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (8951 Gutorfolde, Dézsa utca 1.
Képviseli: Nyakas Istvan polgarmester)

Szentpéterfolde Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (8953 Szentpéterfolde, Kossuth
utca 52. Képviseli: Toth Péter polgarmester)

Csertalakos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (8951 Csertalakos, FS utca 5.
Képviseli: Németh Jozsef polgarmester)

kozos onkormanyzati hivatal kialakitasarol és fenntartasar6l 2013. marcius 1. napjatél az alabbi
feltételek szerint allapodnak meg:



l.
Altalanos kérdések

A megallapodas célja:

1. Jelen megallapodas megkotésére Magyarorszadg helyi dnkorményzatair6l szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény szerint keriil sor, mivel a korjegyzOségeket felvaltja a kozos
onkormanyzati hivatal. K6z6s dnkormanyzati hivatalt hoznak 1étre azok a jarason beliili kdzségi
onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi
terlilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszdma nem haladja meg a kétezer fot.

2. A megallapodas célja, hogy Sojtor, Pusztaszentlaszlo, Gutorfolde, Szentpéterfolde és
Csertalakos telepiiléseken biztositva legyenek az Onkormanyzati mukodés feltételei, az
allampolgérok azonos szinten jussanak hozza a hivatali szolgaltatasokhoz.

.
A megallapodas részletes tartalma

1. A k6z6s onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése

A képviselO-testiiletek altal 1étrehozott k6z0s dnkormanyzati hivatal (tovabbiakban: kozos
onkormanyzati hivatal) hivatalos megnevezése és cime:

Sojtori Kozos Onkorményzati Hivatal
8897 Sojtor, Petdfi utca 2.

2. A k6z06s onkormanyzati hivatal felépitése

2.1. A kozdés oOnkormanyzati hivatalt Sojtor kozség polgarmestere iranyitja. A kozos
onkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti. A kozds Onkormdnyzati hivatal segiti a képviseld-
testiiletek ¢és bizottsagaik, tovabba az alpolgarmesterek munkajat. A kdzos Oonkormanyzati
hivatal feladata a hatdsagi igazgatasi és dnkormanyzati ligyek intézése, a dontések szakmai
elokészitése, a dontések végrehajtasdnak szervezése és ellendrzése, valamint a jegyzo
hataskorébe tartozo allamigazgatési tigyek intézése.

2.2 A kozos onkormanyzati hivatal 1étszamat a képviseld-testiiletek jelen megallapodasban 14
foben hatarozzadk meg. A 1étszam meghatarozasanal figyelembevételre kertilt, hogy a kozds
onkormanyzati hivatal Pusztaszentlaszl6 és Gutorfolde telepiiléseken biztositja az igazgatasi
feladatok helyben torténd intézését, illetve azt, hogy a képviseld-testiiletek aljegyzot is
alkalmaznak.

A koz6s dnkormanyzati hivatal 1étszaméanak megoszlasa a munkavégzés helye szerint:

Sojtor (székhelytelepiilés): 7 {6

Pusztaszentlaszl6 (kirendeltség): 2 6

Gutorfolde (kirendeltség): 5 6



A Sojtéri Kozds Onkormanyzati Hivatal, mint jogutodként létrejott koltségvetési szerv, a
Sojtor-Pusztaszentlaszld Korjegyzoség, mint 2012. december 31. napjaval megsziintetésre
keriilt szerv teljes foglalkoztatotti allomanyat 2013. januar 1. napjatol tovabb foglalkoztatja.

Az oOnkormanyzatok megallapodnak abban, hogy — a zavartalan, jogszabalyi eldirasoknak
megfelel feladatellatas érdekében - a 2013. februar 28. napjaval megsziind Gutorfolde,
Szentpéterfolde, Csertalakos Kozségek Korjegyzoségénél foglalkoztatott 5 6 koztisztviseld
2013. marcius 1. napjatol tovabbfoglalkoztatasra keriil.

Az dnkormanyzatok megallapodnak tovabba abban is, hogy a kirendeltségek megsziintetése —
hivatalbol valé kivalas — esetén az ott dolgozd kozszolgélati tisztviseldk kozszolgélati
jogviszonyanak megsziinése soran a felmentés, végkielégités koltségei az érintett
Oonkormanyzatokat terheli.

2.3. Az oOnkormanyzatok megallapodnak abban, hogy Pusztaszentlaszlé és Gutorfolde
telepiiléseken — informatikai halozat alkalmazasaval - dllando jelleggel miikddo kirendeltséget
milkodtetnek az igazgatasi feladatok helyben torténd ligyintézésére és ligyfélfogadasra.
Szentpéterfolde és Csertalakos telepiilések tekintetében az igazgatési feladatok ellatasat és az
igyfélszolgalatot a gutorfoldi kirendeltség biztositja.

A Kirendeltségek megnevezése €s cime:

Séjtori Kozos Onkormanyzati Hivatal Pusztaszentlaszléi Kirendeltsége
8896 Pusztaszentlaszlo, Kossuth utca 87.

Sojtori Kozos Onkorményzati Hivatal Gutorfoldi Kirendeltsége
8951 Gutorfolde, Dozsa utca 1.

A kirendeltségek a Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeként mitkodnek.

2.4. A kozos onkormanyzati hivatal szervezetére €s mitkodésére vonatkozd szabalyokat —
beleértve a kirendeltségeken torténd hivatali munkavégzés és ligyfélfogadas rendjét is — a
jegyz6 késziti el, mely a megéllapodd felek képviseld-testiileti hatdrozataban jovahagyott
egyetértésével valik hatalyossa.

3. A kozos dnkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valod hozzéjarulas

3.1. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetését, annak modositdsait és zarszamadasat a
képviseld-testiiletek egyiittes {ilés keretében hatarozzak meg.

3.2. A kozds 6nkormanyzati hivatal miikodési koltségeinek fedezeteként szolgal a mindenkor
hatalyos allami koltségvetési torvényben a kozos Onkorményzati hivatal miikodéséhez
meghatarozott kdzponti kdltségvetési timogatas.

A ko6z0s hivatalt fenntartd 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei megallapodnak abban, hogy a
2013. januar 1. napjan megalakitott kozos hivatalhoz 2013. marcius 1. napjatol valo csatlakozas
miatt a lakossdgaranyos koltségvetési tamogatds Sojtor és Pusztaszentlaszlo kozségek
vonatkozasdban nem csdkkenhet.



Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos kozségek Onkorményzatai elfogadjak, hogy az
onkormanyzatok szaméanak novekedésébdl eredé mindenkori tdmogatdsi novekmény
Osszegének 40 %-a a sojtori székhelytelepiilésen a kozos Onkormanyzati hivatalt fenntarto
onkormanyzatok k6zos ligyeinek intézésére forditando, mely a s6jtori székhelyen elszdmolandd
utazasi ¢és kozlekedési koltségek, valamint a kozds dologi koltségek elkiilonitett fedezetére
szolgal.

A telepiilésszam miatti timogatasi ndvekmény 0sszegének maradék 60 %-a és a lakossagszam
novekedésbol eredd koltségvetési tamogatasi novekmény Osszegének Gutorfolde,
Szentpéterfolde ¢és Csertalakos kozségek Onkorményzatai kozotti felosztasa a kordbbi
korjegyzOségi lakossagszam aranyaban torténik.

3.3. A jegyz0, az aljegyz0 és a jelenleg gyes-en 1évO dolgozod betdltetlen alldsanak helyére —
hatarozott id6ére — alkalmazott koztisztviseld személyi juttatisait és annak jarulékait a k6zos
onkormanyzati hivatalt fenntarto telepiilések dnkormanyzatai lakossagaranyosan biztositjak.
A koz0s hivatalt fenntartdé Onkormanyzatok a teriiletiikon (székhely és kirendeltségek)
keletkezett, kozos koltségvetésben tervezett, a fenti tdmogatdsokkal nem fedezett
tobbletkdltségeket (pl: a tobbletlétszam foglalkoztatasbol, rezsikoltségbdl, stb. eredd) a korabbi
korjegyzoségi lakossagaranyban kotelesek fedezni.

3.4. A képviselo-testiiletek a kozos onkormanyzati hivatal miikkodéséhez a hozzajarulas éves
konkrét Osszegét a koltségvetés készitésekor hatarozzadk meg és a sajat koltségvetésiikben
eléiranyzatként szerepeltetik.

Pusztaszentlaszlo, Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos kozségek Onkorményzatai a
jovahagyott éves eldiranyzat (miikodési célu atadott pénzeszkoz) 1/12 részét havonta, elére
utaljak 4t Sojtor Kozség Onkorméanyzata, mint székhely telepiilés onkormanyzat 74000119-
10733952 szamu szamléjara a targyhdnapot megel6z6 honap 25. napjaig.

Sojtor Kozség Onkormanyzata a kozos dnkorméanyzati hivatalt a koltségvetés megallapitdsa
soran elfogadott finanszirozasi iitemterv szerint finanszirozza.

3.5. Pusztaszentlaszld, Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos kozségek onkormanyzatai
hozzajarulnak ahhoz, amennyiben a 3.4. pontban megjeldlt fizetési hataridét kovetd 30. napig
fizetési hatralékot halmoznak fel, Sojtor Kozség Onkormanyzata - a megallapodas mellékletét
képezd - azonnali beszedési megbizas (inkasszd) benyljtasara jogosult a fizetési hatralékot
felhalmoz6 Onkormanyzat koltségvetési elszdmolasi és az allami hozzajarulasok szamlaja
terhére.

3.6. A képvisel6-testiiletek kijelentik, hogy a kozds Onkormanyzati hivatali miikodéshez
sziikséges fejlesztési kiadasokat (pl. targyi eszk6zok beszerzése) a székhely vonatkozasaban
Sojtor Kozség Onkormanyzata, a kirendeltségek vonatkozasdban pedig a kirendeltségekhez
tartozd onkormanyzatok biztositjak.

A koz6s 0nkormanyzati hivatalt fenntarté dnkormanyzatok megallapodnak, hogy a tarsuldsban
k6zo6s vagyon nem keletkezik.

A kozds onkormanyzati hivatal palyazati lehetdségbdl keletkezett vagyona esetén a kozos
hivatalt fenntartdé Onkorményzatok a fejlesztésre forditott Oneré aranyaban, amennyiben a
palyazat onerdt nem igényel, gy lakossagszdm aranyaban részesednek.

4. A hivatal vezetése. A jegyz0, az aljegyz0



4.1. A k6zos onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti.

A jegyzé kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett telepililések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges.

A jegyz0 felett az egyéb munkaltatdi jogokat S6jtor kozség polgarmestere gyakorolja.

4.2. Sojtor és Pusztaszentlaszlo kdzségi onkormanyzatok polgarmesterei megallapodtak abban,
hogy a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 83.§. b)
pontjadnak megfeleld alkalmazasdval, a 2012. december 31-én megszint Sojtor-
Pusztaszentlaszl6 Korjegyzdség korjegyzojét - annak egyetértésével - a kozos dnkormanyzati
hivatal jegyzdjeként palyazati kiirds nélkiil tovabb foglalkoztatjdk 2013. januar 1. napjatol.

A jegyz6 tovabbfoglalkoztatasaval Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos kozségek
polgarmesterei is egyetértenek.

4.3. A jegyz6

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozos Onkormanyzati hivatal kozszolgalati tisztviseldi és
munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzo
tekintetében;

c¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak iilésén;
e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

f) évente beszamol a képviselO-testiiletnek a hivatal tevékenyseégérdl;

g) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartoz6 allamigazgatasi iigyeket;

h) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

1) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi tigyekben;
J) a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

4.4. Azaljegyz6

Sojtor, Pusztaszentlaszld, Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos kozségi onkormanyzatok
polgarmesterei megallapodnak abban, hogy a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 83.§. b) pontjdnak megfeleld alkalmazéasaval, a 2013. februar 28-
an megsziind Gutorfolde, Szentpéterfolde, Csertalakos Kozségek Korjegyzdségének
korjegyzdjét - annak egyetértésével — a jegyzd javaslatara, a kozos onkormanyzati hivatal
aljegyzdjeként palyazati kiiras nélkiil tovabb foglalkoztatjak 2013. marcius 1. napjatol.

A jegyz0t az aljegyz0 helyettesiti.

Az aljegyz0 vezeti a koz0s onkorményzati hivatal mindkét kirendeltségét. Az aljegyzo6 feladata
tovabba a kirendeltségek vezetéséhez tartozd feladatokon kiviil az igyfélszolgalat
(ligyfélfogadas) biztositasa és Pusztaszentlaszlé telepiilésen a jegyz6 altal meghatarozott tigyek
intézése.

5. A hivatal iranyitésa, ellendrzése
5.1. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal kdzszolgalati tisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez,

felmentéséhez, bérezéséhez és jutalmazdsdhoz a polgarmesterek egyetértése sziikséges oly
modon, hogy az egyetértési jogot a székhelytelepiilésen dolgozok esetében a so6jtori



polgarmester, mig a kirendeltségeken dolgozok esetében a kirendeltség székhelye szerinti
polgarmester gyakorolja.

5.2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodésének, feladatainak ellenérzését, a feladatok
egyeztetését az érdekelt kozségek polgadrmesterei egyiittesen végzik.

5.3. A képvisel6-testiiletek a kozos onkormdnyzati hivatal munkéjaval kapcsolatos kérdésekben
sziikség szerint egyiittes lilésen hataroznak. Egyiittes iilésen dontenek kiilondsen az alabbi
eloterjesztésekrol:
- kozos onkorményzati hivatal koltségvetésének megallapitasa, modositasa,

zarszamadas elfogadasa,
- k6z6s 6nkormanyzati hivatal munkajarol sz616 éves beszdmolo.

6. A megallapodas létrehozédsanak, modositasanak, megsziintetésének modja

6.1. A k6z6s dnkormanyzati hivatalt az alapitd Onkormanyzatok egyiittes {ilésen — kiilon-kiilon
meghozott — mindsitett tobbségii dontéssel hozzak létre, illetve fogadjak el az errdl szolo
megallapodast.

6.2. Mas telepiiléseknek a kozos Onkorményzati hivatalhoz csatlakozni csak a tarsult
onkorményzatok képviseld-testiiletei - egyiittes iilés keretében - mindsitett tobbséggel
meghozott dontése alapjan lehet.

6.3. A kozds Onkormanyzati hivatalban részt vevd képviseld-testiiletek mindegyikének
mindsitett tobbséggel hozott dontése sziikséges a csatlakozasi megallapodas jovahagydsahoz,
modositasdhoz, a kozos Onkormanyzati hivatalbol valo kivalashoz, vagy megsziintetéséhez.

6.4. A kozos onkormanyzati hivatalbol kivalni dnkorményzati ciklusonként csak egyszer, az
altalanos 6nkormanyzati valasztdsok napjat kovetd 60 napon beliil lehet.

7. A hivatal munkdjanak nyilvanossaga

7.1. A ko6z6s dnkormanyzati hivatal miikodése nyilvanos, ezért az informécios onrendelkezési
jogrdl és informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény rendelkezései szerint kell
eljarni.

II.
Zaro6 rendelkezések

Felek képviseldi kijelentik, hogy a jelen megallapodas megkotésére és alairasara jogosultak,
amelyet:
- Sojtor Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5/2013.(11.18.) szamu

hatarozataval,
- Pusztaszentlaszlo Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete .../2013.(I1.18.) szamu
hatarozataval,



- Gutorfolde Kodzségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ...../2013.(11.18.) szama
hatarozataval,

- Szentpéterfolde Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ...../2013.(11.18.) szamu
hatarozataval,

- Csertalakos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ..../2013.(I.18.) szadmu
hatarozataval fogadott el.

Jelen, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas 2013. marcius 1. napjan 1ép
hatalyba

Sojtor, 2013. februar 18.

Baksa Istvan Varga Janos

Sojtor kozség polgdrmestere Pusztaszentldszlo kozség polgarmestere
Nyakas Istvan Toth Péter

Gutorfolde kozség polgarmestere Szentpéterfolde kozség polgarmestere

Németh Jozsef
Csertalakos kozség polgarmestere

1. melléklet



FELHATALMAZO LEVEL
ATUITOTE « .o e e e e e
(az dnkormanyzat neve €s cime) jelen nyomtatvany aldirdsaval felhatalmazom a szamlavezetd
hitelintézetemet, hOZY @ ..ottt e

........................................................................................................... —nal
(a hitelintézet neve és Cime) VEZEIett ........o.oiiiiiiii i, szamu
szamldmat ..., kozség Onkormanyzata altal benyujtott azonnali
beszedési megbizas alapjdn a ..........c.ooiiiiiiiiii i szamla javara
megterhelje. Kelt:
......................................................... a felhatalmaz6 6nkormanyzat
cégszeri alairasa Zaradek:

(a hitelintézet neve és cime) mint a Szamlatulajdonos hitelintézete tudomasul vessziik, hogy
...................................................................... onkormanyzata — mint jogosult — a
................................................................................................... 1étrejoitt
tarsulasi megallapodés alapjan felmeriilé kovetelését a Szamlatulajdonos szdmlaja terhére
azonnali beszedési megbizéssal érvényesitheti. A felhatalmazd kijelenti, hogy mas banknal a
jelen megallapodas megkotésének idépontjadban nem rendelkezik bankszamlaval és egyuttal
vallalja, hogy a megadott bankszamla megsziintetésérdl, illetve ujabb bankszamlak

megnyitasardl haladéktalanul értesiti .................cooiiiiiiiiin.. onkormanyzatat. A
felhatalmazd Onkorményzat hitelintézete tudomdasul veszi, hogy e nyilatkozat csak
.......................................................... Onkormanyzata tudtaval és hozzéjarulasaval
vonhatd vissza. Kelt: ...
hitelintézet

5. szamu fiiggelék



A SOJTORI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja



A Szervezeti ¢s Miikodesi Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a Sojtori Kozos
Onkormanyzati Hivatal (tovdbbiakban: k6zos hivatal) adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és
alkalmazottak feladatait és jogkdrét, a kdzos hivatal mitkodési szabalyait.

2. Az SZMSZ hatailya

Az SZMSZ hatalya kiterjed a k6z0s hivatalhoz tartozé dnkormanyzatok polgarmestereire, a jegyzore,
az aljegyzore ¢és a kozoOs hivatal valamennyi szervezeti egységére, a kozods hivatal valamennyi
alkalmazottjara.

3. A kozos hivatal miikodési rendjét meghatarozéo dokumentumok
A koz0s hivatal térvényes mitkodését a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban 1év6 alapdokumentumok
hatarozzék meg.

3.1. A kozos hivatal megalakitasardl és fenntartdsarol szolo Megdllapodas, Alapitoé Okirat

Sojtor és Pusztaszentlaszld Kozségi Onkorméanyzatok Képviseld-testiiletei 2013. januar O1. napi
hatallyal megéllapodtak k6zos hivatal alakitasarol és fenntartasarol. Ezen megéllapodast Sojtor Kozségi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete 116/2012. (XII. 19.) szamu hatarozataval, Pusztaszentlaszlé Kozségi
Onkorményzat Képviselo-testiilete 84/2012. (XIIL. 19.) szamu hatérozataval elfogadtak.

Sojtor Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete 117/2012. (XIL 19.) szamu hatarozataval,
Pusztaszentlaszlé Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 85/2012. (XII. 19.) szamu hatarozataval
elfogadott Alapitd Okirattal létrehoztdk a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. §-dban meghatarozott feladat ellatasara a
korjegyzoséget felvaltd kozos dnkormanyzati hivatalt.

Gutorfolde, Szentpéterfolde és Csertalakos Kozségi Onkorményzatok Képviselé-testiiletei 2013.
marcius 1. napjatol csatlakoztak a kdzos hivatalhoz, ezért a kozos hivatal alakitasardl és fenntartasarol
sz0l Megallapodas modositasra keriilt, melyet:

- Sojtor Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5/2013. (I1. 18.)
- Pusztaszentlaszld Kdzségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 7/2013. (11. 18.)
- Gutorfolde Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 17/2013. (1. 18.)
- Szentpéterfolde Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 9/2013. (I1. 18.)
- Csertalakos Kdzségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 9/2013. (I1. 18.)

szamu képviseld-testiileti hatarozatokkal elfogadtak.

A ko6z0s hivatal Alapitd Okirata is modositasra keriilt 2013. marcius 1. napi hatallyal, melyet:

- Sojtor Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 6/2013. (11. 18.)
- Pusztaszentlaszld Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 8/2013. (11. 18.)
- Gutorfolde Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 18/2013. (II. 18.)
- Szentpéterfolde Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 10/2013. (I1.18.)
- Csertalakos Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 10/2013. (I1.18.)

szamu képviselO-testiileti hatdrozatokkal szintén elfogadtak.

A modositott és a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapito Okirat

- kelte: 2013. februar 18.
- szama: 502/2/2013.
- alapitas idépontja: 2013. marcius 1.

3.2. Egyéb dokumentumok



A koz0s hivatal miikodését meghatarozé dokumentum az SZMSZ, valamint a szakmai és gazdasagi
munka vitelét segitd kiilonféle szabalyzatok és munkakori leirasok.

4. A kozos hivatal legfontosabb adatai )
A ko6z06s hivatal megnevezése: Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatal
A ko6z0s hivatal székhelye: 8897 Sojtor, Petofi u. 2.

A ko6z06s hivatal kirendeltségeinek megnevezése és cime:
- Sojtori  Kozés  Onkormanyzati  Hivatal —Pusztaszentldszléi  Kirendeltsége (8896
Pusztaszentlaszlo, Kossuth u. 87.)
- Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatal Gutorfoldi Kirendeltsége (8951 Gutorfdlde, Dozsa u. 1.)

Alapitok és fenntartok neve:
- Sojtor Kozség Onkormanyzata,
- Pusztaszentlaszlo Kozség Onkorméanyzata,
- Gutorfolde Kézség Onkormanyzata,
- Szentpéterfolde Kozség Onkormanyzata,
- Csertalakos K6zség Onkormanyzata.

Iranyit6 neve: Sojtor Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete

A ko6z06s hivatal illetékessége, miikodési kdre: Sojtor, Pusztaszentldszld, Gutorfolde, Szentpéterfolde és
Csertalakos Ko6zségi Onkormanyzatok kozigazgatasi teriilete.

4.1. A kozos hivatal jogszabdalyban meghatdarozott feladatkire

A Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan, a kozos hivatal ellatja az Gnkormanyzatok mitkodésével, valamint
a polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, a hivatal kozremiikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egyiittmtikodésének 6sszehangolasaban.

4.2. A kozos hivatal alaptevékenysége

A kozos hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott
feladatokat Sojtor, Pusztaszentlaszld, Gutorfolde, Szentpéterfolde ¢és Csertalakos telepiilések
vonatkozasaban. A ko6z0s hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések Onkormanyzatai altal
jovahagyott, a kozos hivatal miikodtetésére és fenntartasara 1étrejott megallapodas tartalmazza.

A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének szakfeladatrend szerinti besorolasa:
841112 Onkorményzati jogalkotéas
841114 Orszaggyulési képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviseldvalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
841116 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841117 Europai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
841126 Onkorményzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés
841173 Statisztikai tevékenység

! Modositotta Sojtor Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 63/2016. (IV. 28.) szamu, Pusztaszentlaszlé Kozségi
Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének 33/2016. (IV. 28.) szamu, Gutorfolde Kozségi Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének
19/2016. (IV. 28.) szamii, Szentpéterfolde Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 12/2016. (V. 28.) szamu és
Csertalakos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 12/2016. (1V. 28.) szamu hatérozata. Hatalyos: 2016. V. 29-t61.



5. Az alaptevékenység forrasai:
- allami tdmogatas, hozzajarulas,
- fenntart6 6dnkormanyzatok hozzajarulasai,
- atvett pénzeszkoz,
- sajat bevétel.
A ko6z0s hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

6. A kozos hivatal pénzforgalmi bankszamlaszama: 11749008-15449023
Szamlavezetd pénzintézet: Bak és Vidéke Takarékszovetkezet 8945 Bak, Széchenyi tér 2.
A koz0s hivatal adoszama: 15807119-1-20

A ko6z06s hivatal torzskonyvi szama: 807117

A ko0z0s hivatal statisztikai kodja: 15807119-8411-325-20

7. Az iranyito6 szerv altal a k6zos hivatalhoz rendelt 6nalléan miikodo koltségvetési szervek, melyek —
kiilon megallapodasban — meghatarozott pénziigyi, gazdalkodasi feladatait a kdzos hivatal latja el azzal,
hogy a jovahagyott koltségvetés terhére kotelezettséget vallalhatnak és igazoljadk annak szakmai
teljesitését:

- S&jtori Ovoda (8897 Sojtor, Petdfi u. 2.),

- Gutorfoldi JATEK-VAR Ovoda (8951 Gutorfolde, Pet6fi u. 11.).

A koz6s hivatal ellatja még a Sojtori Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat (8897 Sojtor, Dedk F. u. 164.)
— Egyiittmiikodési Megallapodasban — meghatarozott pénziigyi-gazdalkodasi feladatait is.

8. A koz0s hivatal nem gyakorol gazdalkodo szervezet felett alapitoi, tulajdonosi jogokat.

9. A k6z06s hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.

Il. Fejezet

A KOZOS HIVATAL JOGALLASA, SZERVEZETI FELEPITESE,
MUKODESI RENDJE

1. A kozds hivatal a képviselO-testiiletek altal 1étrehozott egységes szerv, melyet Sojtdr kozség
polgarmestere irdnyit a Sojtor Kozségi Onkormanyzat képviseld-testiilete dontései szerint és sajat
hataskorében.

2. A ko6z0s hivatal vezetdje a jegyzo.

3. A jegyz0 helyettesitését, és a kozos hivatal alakitasarol és fenntartasarol szo16 megallapodasban, jelen
SZMSZ-ben, az Ugyrendben, valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat az aljegyz6
latja el.

4. A jegyz0 és az aljegyz0 tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén —
legfeljebb hat honap idOtartamra — a jegyzOi feladatok ellatdsara a kozos hivatalhoz tartozo
onkormanyzatok polgarmestereivel torténd eldzetes egyeztetést kovetden, Sojtor kozség polgarmestere
jeloli ki a képesitési feltételeknek megfeleld koztisztviselot.

5. A k6z0s hivatal szervezeti egységeiként allando jelleggel mikddnek
- Pusztaszentlaszlo és
- Gutorfolde
telepiiléseken a kirendeltségek.



6. A sojtori székhelyhivatal és a pusztaszentlaszloi kirendeltség kozvetleniil a jegyz6, a gutorfoldi
kirendeltség pedig az aljegyzd vezetése alatt 4ll.2

7. A kozos hivatal engedélyezett 1étszama: 16 £6.2

7.1. A kozos hivatal 1étszamanak megoszlasa a munkavégzés helye szerint:*

Sojtor (székhelytelepiilés): 9 f6 (jegyzbvel)®
Pusztaszentlaszl6 (kirendeltség): 2 16
Gutorfolde (kirendeltség): 5 16 (aljegyzdvel)

8. A kozos hivatalban foglalkozatott koztisztvisel6k hivatali szervezetben elfoglalt munkakdrnek
megfeleld feladatainak leirdsat a munkakori leirasok tartalmazzak.

9. A koz0s hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartalmazza.
10. A kozos hivatal fébb feladatai

10.1. Ugyviteli, titkarsdgi, iigykezeldi feladatok és a képviseli-testiiletek miikidésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok
- polgarmesterek, a jegyz06 ¢€s az aljegyz0 tigyviteli feladatainak ellatasa
- vezetok munkajahoz sziikséges elokészito feladatok elvégzése
- képvisel6-testiiletek, bizottsagok jegyzokonyveinek vezetése, elkészitése
- testiileti ilések elokészitéséhez sziikséges adminisztracios munkak elvégzése, meghivok
kikiildése
- rendeletek, hatarozatok nyilvantartasanak vezetése, hatdrozatok végrehajtasanak figyelemmel
kisérése
- kozigazgatasi nyilvantartas — in. KOZIGTAG — vezetése
- koztisztvisel6k, valamint a polgarmesterek és képviselok vagyonnyilatkozataival kapcsolatos
adminisztrativ teendok
- honvédelemmel, polgari védelemmel, katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok
- informacidszabadsaggal, kozzététellel kapcsolatos feladatok
- iktatasi, irattarazasi feladatok.

10.2. Igazgatasi feladatok:
- népesség-nyilvantartas, lakcim tigyintézés
- telepiilési szolgaltatd rendszer kezelése
- anyakonyvi ligyek

2 Médositotta Sojtdr Kozségi Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének 150/2015. (XII. 15.) szdmi, Pusztaszentlaszld Kozségi
Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 105/2015. (XII. 15.) szamu, Gutorfolde Kézségi Onkorméanyzat Képvisel6-
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szocialpolitikai (atmeneti segélyezés, apolasi dij, rendszeres szocialis segély, lakasfenntartési
tamogatas, kozgyogyellatas, munkanélkiiliek ellatasa) feladatok ellatasa

falu- és tanyagondnoki szolgaltatas igazgatasi feladatai

egyes gyermekvédelmi feladatok

egészseégliggyel kapcsolatos feladatok

kozneveléssel, kozmiivelddéssel kapcsolatos feladatok

mikddési engedélyek (iizletek, vendéglatohelyek, szallashelyek) kiadasa, egyéb kereskedelmi
tevékenységgel kapcsolatos bejelentések

gyermek- ¢és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok (rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, rendkiviili gyermekvédelmi timogatas)

mezdgazdasagi tigyek

allattartassal, allategészségiiggyel kapcsolatos feladatok

Polgari Torvénykonyvbdl eredo feladatok (birtokvédelmi tigyek, hagyatéki tigyek)

vadkar ligyek bonyolitasa

képvisel-testiiletek hataskorébe tartozo, illetve a képviseld-testiiletek altal a polgarmesterekre
atruhazott egyedi hatosagi iigyek, eloterjesztések, illetve a meghozott dontések alapjan
hatarozatok elkészitése

valasztasokkal kapcsolatos feladatok

hagyatéki leltarozassal kapcsolatos feladatok

kdrnyezettanulmany készitése kiilsé szervek részére

termofold eladasaval, bérbeadasaval kapcsolatos kozszemlére tételi, kifliggesztési feladatok.

10.3. Pénziigyi-gazdalkoddsi, adoiigyi feladatok

Pénziigyi-gazdalkodasi feladatok:

koltségvetés elkészitése, koltségvetés végrehajtasa, koltségvetés végrehajtasardl tajékoztatok,
beszamolok, zarszamadas készitése,

Onkormanyzati beruhazasok eldkészitése és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok,
Oonkormanyzati intézmények vezetdvel kapcsolattartas,

az intézmények mikodéséhez az Gnkormanyzat altal biztositott pénziigyi keretrél folyamatosan
tajékoztatas adas,

az dnkormanyzatok €s az 6nall6 intézmények miikodésével kapcsolatos gazdalkodasi feladatok
(konyvelés, pénziigyi jelentés, beszamolok, adatszolgaltatis a MAK, a minisztériumok és egyéb
szervek felé),

gépjarmi és egyéb kisgépek lizemanyag elszadmoldsaval kapcsolatos feladatok,

palyazatok figyelése, elkészitése, elszdmolasa,

kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok,

munkaiiggyel, személyzeti tigyekkel kapcsolatos feladatok,

ingatlanvagyon kataszter vezetése.

Adébiigyi feladatok:

gépjarmiado, iparizési ado, maganszemélyek kommunalis adoja, idegenforgalmi ado,
épitményado, term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem alapjan fizetend6 ado, talajterhelési
dij el6irasaval, konyvelésével, stb. kapcsolatos feladatok,

onkormanyzati ingatlanok elidegenitésével kapcsolatos feladatok,

koztartozasok beszedése, behajtasa, sziikséges végrehajtasi intézkedések megtétele,

ado- és értékbizonyitvany kiallitasa.

10.4. Epitési (miiszaki), telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok

épitési iigyek (kiemelt jogkorbe nem tartozok),
nyilvantartasok vezetése,

kozlekedés-, viziigyi, kornyezetvédelmi, koztisztasagi tigyek,
szakhatosagi kozremiikodeés,

telepiilésfejlesztési-rendezési feladatok,

kozmiivek 1étesitésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatok,



- Onkormdanyzati utak ellenérzése,
- ingatlanok gondozasanak ellendrzése,
- hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok,
temetOk miikodtetésével kapesolatos feladatok,
11. Az SZMSZ csak a f6bb feladatkoroket tartalmazza.®

12. A ko6z0s hivatal ligyintéz6inek részletes feladat- és hataskorét, a hataskorok gyakorlasanak modjat,
a helyettesités rendjét és az ezekhez tartozé feleldsségi szabalyokat a munkakori leirdsok tartalmazzak.

13. A ko6z0s onkormanyzati hivatal valamennyi dolgozdja felel6s a feladatkorébe tartozo, ra iktatott
iigyek tekintetében a jogszabalyok betartasaért, kotelességének vétkes megszegése esetén jogszabalyban
rogzitettek szerint fegyelmi és kartéritési feleldsséggel tartozik.

1. Fejezet
A KOZOS HIVATAL MUKODESENEK FOBB SZABALYAI
1. Munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok

1.1. A kozszolgalati jogviszony, munkaviszony, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony létrejotte
A kozos hivatalban kozszolgalati jogviszony keretében foglalkoztatottak dolgoznak. A kdzszolgalati
jogviszonyra, annak l1étrejottére, tartalmara, modositasara, megsziinésére a kozszolgalati tisztviselokrol
sz016 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

A koz06s hivatal feladatainak ellatasara munkaszerzédés (Munka Torvénykonyve), vagy megbizasos
jogviszony keretében (PTK.) is foglalkoztathat kiilsds személyeket.

A koOz0s hivatal megbizasi szerzddést kothet sajat dolgozdjaval a munkakorén kiviil esé feladat
ellatasara, hatarozott idore, atmeneti id0szakra.

1.2. A koztisztviseldi vagyonnyilatkozat

A Kttv., valamint a 2007. évi CLIL tv. szabélyai alapjan vagyonnyilatkozatot tesz, illetéleg szdmot ad a
megel6z6 vagyonnyilatkozatahoz képest bekdvetkezett vagyongyarapodasardl és annak okardl a 2.
szami mellékletben meghatarozott munkakdrdket ellato koztisztviseld.

A nyilatkozattételre koteles koztisztviseld a vele kozos haztartasban €16 hazas- illetve élettarsara és
gyermekére vonatkozoan is kiilon-kiilon vagyonnyilatkozatot tesz.

1.3. Munkaltatéi jogok gyakorldsa’
alapvet6é munkaltatoi jogok egyéb munkaltatoi jogok
jegyz6 felett Sojtor, Pusztaszentlaszlo, Sojtor kozség polgarmestere
Gutorfolde, Szentpéterfolde és

Csertalakos kozségek
polgarmesterei

6 Moédositotta Sajtor Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 63/2016. (IV. 28.) szamii, Pusztaszentldszld Kozségi
Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 33/2016. (IV. 28.) szamu, Gutorfolde Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének
19/2016. (IV. 28.) szamii, Szentpéterfolde Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 12/2016. (V. 28.) szamu és
Csertalakos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 12/2016. (1V. 28.) sziamu hatarozata. Hatalyos: 2016. V. 29-t61.
7 Médositotta Sojtor Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 150/2015. (XII. 15.) szamil, Pusztaszentlaszlo Kozségi
Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének 105/2015. (XII. 15.) szamu, Gutorfolde Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének 65/2015. (XIL. 15.) szami, Szentpéterfolde Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 38/2015. (XII. 15.)
szamu és Csertalakos Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 27/2015. (XII. 15.) szdmi hatarozata. Hatélyos: 2015.
XII. 16-t6l.



aljegyz6 felett Sojtor, Pusztaszentlaszlo, jegyzo
Gutorfolde, Szentpéterfolde és
Csertalakos kozségek

polgarmesterei
Sojtori székhelyhivatal és jegyzo jegyzo
pusztaszentlaszloi
kirendeltség koztisztviseldi
felett
Gutorfoldi kirendeltség jegyzo aljegyz6

koztisztviseloi felett

A polgarmesterek egyetértése sziikséges a kozos onkormanyzati hivatal kdztisztviseldje, alkalmazottja
kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéshez és jutalmazashoz. Az ezzel kapcsolatos jogositvanyok
polgarmesterek kozotti megoszlasat a kozos hivatal megalakitasardl és fenntartasarol szolo
megallapodas rogziti.

1.4. A kozos hivatallal kozszolgalati jogviszonyban dllo dolgozok dijazdsa
A koztisztviseloket megilletd illetményt és egyéb juttatdsokat a Kttv., valamint a Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

1.5. Munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megorzése

A munkavégzes teljesitése jelen SZMSZ-ben, a munkakdri leirdsban, valamint — ha a jegyzo azt
indokoltnak tartja — a jegyz6 altal kijelolt munkahelyen (szervezeti egységen) az ott érvényben 1évé
szabalyok és a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.®

A koztisztviseld munkajat az arra vonatkozo szabalyoknak és eldirasoknak, a jegyzO, az aljegyz6
utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfeleléen koteles végezni.

Koteles a munkakorébe tartozd munkat képességei maximalis kifejtésével, az elvarhatd szakértelemmel
¢s pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem kozolhet illetéktelen
személlyel olyan adatot, amely a munkakore betoltésével 6sszefiiggésben jutott tudoméasara és amelynek
kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarna, illetve a személyes
adatok védelme al4 esik.

Amennyiben jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn, nem adhato felvilagositas
azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése a
kozos hivatal érdekét sértené.

A koz06s hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek kiilondsen:
- az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével, juttatasaival kapcsolatos adatok,
- azigyfelek személyiségi jogaihoz fiiz6d6 adatok,
- az alkalmazottak egészségi allapotara vonatkozé adatok,
- ahivatali munka soran hasznalt kodok, jelszavak, hozzaférések.

1.6. A munkaidé®

8 Moédositotta Sajtor Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 63/2016. (IV. 28.) szamii, Pusztaszentldszlo Kozségi
Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 33/2016. (IV. 28.) szamu, Gutorfolde Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
19/2016. (IV. 28.) szamii, Szentpéterfolde Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 12/2016. (V. 28.) szamu és
Csertalakos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 12/2016. (1V. 28.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2016. V. 29-t61.
9 Moédositotta Sajtor Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 63/2016. (IV. 28.) szamii, Pusztaszentldszlo Kozségi
Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 33/2016. (IV. 28.) szamu, Gutorfolde Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének
19/2016. (IV. 28.) szami, Szentpéterfolde Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 12/2016. (V. 28.) szamu és



A heti munkaido: 40 ora

A k06z06s hivatal sgjtori székhelyhivatalaban, valamint a pusztaszentldaszIoi kirendeltségen a hivatalos
munkarend, mely a munkaid6t és pihendt (ebédidot) is tartalmazza, a kovetkezo

- hétfotol-csiitortokig: 7,30 -16

- pénteken: 7,30 -13,30

A kozos hivatal gutorfoldi kirendeltségén a hivatalos munkarend, mely a munkaidét és pihendt
(ebédidot) is tartalmazza, a kovetkezd

- hétfotol-csiitortokig: 8-16,30

- pénteken: 8-14

1.7 Az iigyfélfogaddsi idé
A ko6z0s hivatal iigyfélfogdasanak rendje jelen SZMSZ 4. mellékletét képezi.l”

1.8. Szabadsdg

Az éves rendes szabadsag tervezett kivételérdl — a jegyzovel torténd elozetes egyeztetés alapjan — éves
szabadsagolasi tervet kell késziteni. A rendes szabadsag, valamint a rendkiviili és fizetés nélkiili
szabadsag engedélyezésére az aljegyzO, a székhelyhivatalban és a pusztaszentlaszloi kirendeltségen
dolgozok esetében a jegyz6, mig a gutorfoldi kirendeltségen dolgozok esetében — a jegyzo
egyetértésével — az aljegyzd, a jegyz6 tekintetében pedig S6jtor kozség polgarmestere jogosult. !

A dolgozodk éves rendes szabadsaganak mértékét a Kttv-ben, valamint a Munka Torvénykonyvében
foglalt el6irasok szerint kell megallapitani. A dolgozdkat megilletd és kivett szabadsagrol nyilvantartast
kell vezetni.

A szabadsag nyilvantartast a székhelyhivatalban €s a kirendeltségeken is vezetni kell. A nyilvantartasok
vezetéséért a munkakori leirasban e feladattal megbizott koztisztviselok a felelosek.

1.9. A helyettesités rendje

A koz0s hivatalban folyé munkat a dolgozok ideiglenes vagy tartos tavolléte nem akadalyozhatja. A
helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét feladatokat a munkakori leirasokban kell
rogziteni. A jegyzOt — tavolléte és Gsszeférhetetlensége esetén — az aljegyz0 helyettesiti.

1.10. A képviselet rendje
A koz0s hivatal képviseletét a jegyz0, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 latja el. Eseti képviselettel a
jegyz0 a kozos hivatal dolgozojat is megbizhatja.
A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felelésség korében
- atorvény, kormanyrendelet és dnkorményzati rendelet ltal telepitett sajat hataskor,
- az atruhazott hataskor,
- akiadmanyozasi jogkor
gyakorloja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

1.11. Munkakorok atadasa

Csertalakos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 12/2016. (1V. 28.) szdm hatérozata. Hatalyos: 2016. V. 29-té1.
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testiiletének 65/2015. (XIL. 15.) szami, Szentpéterfolde Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 38/2015. (XII. 15.)
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XII. 16-t6l.



Valamennyi munkakdr tekintetében személyi valtozas esetén (pl. kozszolgalati jogviszony megsziinése,
munkakdrvaltozas, tartds tavollét esetén) a dolgozd munkakorének atadasarol, illetve atvételérol
jegyz6konyvet kell felvenni.

Az atadasrol és atvételrdl késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

- az atadas-atvétel idopontjat,

- a munkakorrel kapesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

- afolyamatban 1év6 konkrét tigyeket,

- az atadasra keriilo eszk6zoket,

- azatado és atvevo észrevételeit,

- ajelenlévdk alairasat.
Az atadés-atvételi eljarast a munkakdrvaltozast kovetden legkésdbb 15 napon beliil be kell fejezni.
2. Sajat gépkocsi hasznalat
A sajat tulajdonti gépjarmiivek hasznalatanak téritési dijat és elszamolasi rendszerét a mindenkor
érvényes kozponti eldirasok rendelkezései, illetve az addjogszabalyok szerint lehet kifizetni. Sajat
gépkocsit hivatali célra a jegyzé esetében Sojtor kozség polgarmestere, az aljegyz6, a
szé€khelyhivatalban dolgozoé és a pusztaszentlaszloi kirendeltségen dolgozo ligyintézok vonatkozasaban
a jegyz0, mig a gutorfoldi kirendeltségen dolgozo iigyintézok esetén az aljegyzé eldzetes engedélyével
lehet igénybe venni.'?

3. Kartéritési kotelezettség

A koztisztviseld a kozszolgalati jogviszonybdl eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott
karért kartéritési felel6sséggel tartozik.

Szandékos karokozas esetén a munkavallalo a teljes kart koteles megtériteni.

A koztisztviseld vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a visszaszolgaltatasi vagy
elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekovetkezett hiany esetén, amelyeket allanddan
Orizetben tart, kizarélagosan hasznal vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.A
pénztarost e nélkiil is terheli feleldsség az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb értéktargy tekintetében.

Amennyiben az intézménynél a kart tobben egyiittesen okoztak, vétkességiik, a megdrzésre atadott
dolgokban a bekovetkezett hiany esetén pedig munkabériik aranyaban felelnek. Amennyiben a kart
tobben okoztak, egyetemleges kotelezésnek van helye. A kar 0sszegének meghatarozasanal a Kttv.,
valamint a Munka Torvénykdnyve szabalyai az irdnyadok.

4. Anyagi felelosség

Az intézmény a dolgoz6é ruhédzataban, hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaman bekovetkezett
karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgozé munkahelyén vagy mas megorzésre szolgalo
helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

A dolgozo a szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladd mértékii és értéki hasznalati értékeket
csak a jegyz6 engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan.

A kozos hivatal valamennyi dolgozodja felelés a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszerii
hasznalataért, a gépek, eszkdzok, szakkonyvek stb. megovasaért.

5. Ugyiratkezelés
Az ligyiratkezelés szabalyait az iratkezelési szabélyzat tartalmazza.

6. Bélyegzdk hasznalata, kezelése

12 Modositotta Sojtor Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 150/2015. (XII. 15.) szamii, Pusztaszentlaszlé Kozségi
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A kozbds hivatal valamennyi kiadmanydn valamennyi aldirasnal bélyegz6t kell hasznalni. A
bélyegzokkel ellatott, cégszeriien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést,
jogrol vald lemondast, stb. jelent.

A ko6z0s hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegzdrdl, annak lenyomatarol a székhelyhivatalban és a
kirendeltségeken nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzot ki és mikor vette hasznalatba, melyet az atvevo
személy a nyilvantartdsban alairasaval igazol.

A nyilvantartast a székhelyhivatalban és a kirendeltségeken is vezetni kell.

A nyilvantartasok vezetéséért a munkakdri leirasban e feladattal megbizott koztisztviselok a felel6sek.

Az atvevOk személyesen felelosek a bélyegzOk megdrzéséért. A bélyegzdk beszerzésérdl, kiadasaral,
nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkénti egyszeri leltarozasarol a nyilvantartas vezetéséért felelds
dolgozok gondoskodnak, illetve a bélyegzo elvesztése esetén az eldirasok szerint jarnak el.

7. A kozos hivatal gazdalkodasianak rendje

A koz0s hivatal gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval, a
kozos hivatal kezelésében 1évé vagyon hasznositasaval 6sszefiiggd feladatok, hataskorok szabalyozasa
— a jogszabalyok és az iranyito szerv rendelkezéseinek figyelembevételével — a jegyzd feladata.®

7.1. A gazdalkodas vitelét elosegitd belsd szabdlyzatok
- Szamlarend,
- Szamviteli politika,
- Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
- Bizonylati rend €s bizonylati album,
- Gazdalkodasi Ugyrend,
- Pénzkezelési szabalyzat,
- Gépjarmi tizemeltetési szabalyzat,
- Kockazatkezelési szabalyzat,
- Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje,
- Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendje,
- Koltségvetés tervezési és a zarszamadas elkészitésének rendjérdl szol6 szabalyzat,
- Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzata
- Leltarkészités és leltarozasi szabalyzat,
- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
- Kodzszolgalati szabalyzat,
- Iratkezelési szabalyzat,
- Belsé ellenorzési kézikonyv,
- Folyamatba épitett eldzetes és utolagos vezet6i ellenérzés (FEUVE) rendszere,
- Ellendrzési nyomvonal,
- Bels6 kontrollrendszer.

7.2. Bankszamlak feletti rendelkezés
A banknal vezetett szamlak feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyz6 jeloli ki. Neviiket és alairasukat
be kell jelenteni a szamlavezetd pénzintézethez.
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Az alairés bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a székhelyhivatalban a munkakori leirasban

e feladattal megbizott pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézo koteles Orizni.

A koz06s hivatal részére meghatarozott feladatok végrehajtasara az alabbi bankszamla szolgal: Bak és
Vidék Takarékszovetkezetnél vezetett 74000119-10737293 szamu koltségvetési elszamolasi szamla.

7.3. Kotelezettségvdllalds, utalvinyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét a k6zos hivatal vonatkozasaban
a jegyz6 hatarozza meg. Ennek részletes szabalyait a kotelezettségvallalés, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités rendjét rogzité szabalyzat tartalmazza.

8. Belso ellendrzés
8.1. A belsd ellendrzés miikodtetése

A belsd ellendrzési feladatok ellatdsa megbizasi szerzOdéssel, gazdasagi tarsasag utjan torténik.** A
kozos hivatal belso ellenérzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a jegyzo a felel6s.
A belsé ellendrzés feladata:

- vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, el6zetes €s utdlagos vezetdi ellendrzeési rendszerek
kiépitésének, milkodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valo megfelelését;

- vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitasi €s ellendrzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

- vizsgalni a rendelkezésre allo eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat ¢€s
gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatdsagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni az intézmény vezetdje szamara a koltségvetési szerv
miikddése eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, elézetes és utodlagos
vezetdi ellendrzési, s a belso ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hidnyossagok megsziintetése,
kikiisz6bolése érdekében;

- nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A Dbelsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-
ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellenérzéseket kell végezni, valamint az éves elemi
koltségvetési beszamolokrol megbizhatdsagi ellendrzés keretében igazolasokat kell kibocsatani.

A bels6 ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.
Az éves ellendrzési tervnek tartalmaznia kell:
- azellendrzési tervet megalapozo elemzéseket, kiilonds tekintettel a kockdzatelemzésre,
- atervezett ellenérzések targyat,
- azellendrzések céljat,
- az ellen6rzend6 1dGszakot,
- asziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,
- azellendrzések tipusat és modszereit,
- azellenOrzések litemezését,
- azellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését.

8.2. Folyamatba épitett, elozetes és utolagos vezetdi ellenirzés
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A jegyz6 a gazdalkodas folyamatdra és sajatossdgaira tekintettel koteles kialakitani, miikodtetni és
fejleszteni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezet6i ellendrzés (FEUVE) rendszerét.

A folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellenérzés a szervezeten beliil a gazdalkodasért felelds
szervezeti egység altal folytatott elsd szintli pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszer, amelynek
l1étrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelos.

A jegyz0 koteles olyan szabdlyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni a szervezeten
beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrdsok szabdlyszerii, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

Aj Jegyzo koteles:
elkésziteni az intézmény ellendrzési nyomvonalat, amely a szervezet tervezési, pénziigyi
lebonyolitasi és ellendrzési folyamatainak szoveges illetve tablazatba foglalt ¢és
folyamatabrakkal szemléltetett leirasa,

- a kockazati tényezok figyelembe vételével kockazatelemzést végezni, és kockazatkezelési
rendszert milkddtetni. A kockazatelemzés soran fel kell mémi és meg kell allapitani az
intézmény tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.

- szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének eljarasrend;jét.

9. Intézményi 6vo, védé eldirasok

A ko6z0s hivatal minden dolgozdjanak alapvetd feladata kozé tartozik, hogy az egészségiik és testi
épségiik megorzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozoénak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tlizvédelmi szabalyzatot, valamint
tliz esetére eldirt utasitasokat, a menekiilés utjat.

IV. Fejezet®®

ZARO RENDELKEZESEK

1. Az SZMSZ hatalybalépése
Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot

- Sojtor Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 28/2013. (1V. 30.)
- Pusztaszentlaszlé6 Kozségi Onkorményzat Képvisel-testiilete 32/2013. (1V. 29.)
- Gutorfolde Kdzségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 32/2013. (1V. 30.)
- Szentpéterfolde Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete 18/2013. (IV. 30.)
- Csertalakos Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete 18/2013. (IV. 30.)

szamu képvisel6-testiileti hatarozatokkal jovahagytak, mely 2013. majus 1. napjan 1ép hatalyba azzal,
hogy rendelkezéseit 2013. marcius 1. napjatol alkalmazni kell.

S6jtor, 2013. aprilis 23.

Szilvas Istvanné sk.
korjegyzé
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A SOJTORI K6ZO6S ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ABRAJA

SOITOR KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KEPVISELO-TESTULETE

SOITORI KOZOS
ONKORMANYZATI
HIVATAL

SZEKHELY

SOITOR KOZSEG
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JEGYZ6

Iranyitas

Kozvetlen vezetés

v

Jegyz6 helyettesités

ALIEGYZO

SOITORI KOZOS
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HIVATAL

PUSZTASZENTLASZLOI
KIRENDELTSEG

SOITORI KOZOS
ONKORMANYZATI
HIVATAL

GUTORFOLDI
KIRENDELTSEG




1. melléklet
Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett munkakorok
a Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatalban

Azon munkakért ellaté koztisztviseld, aki javaslattételre, dontésre, vagy ellenérzésre jogosult:

1. kozigazgatasi, hatosagi ligyben (6tévente):
- Jegyzd,
- aljegyzd,
- adotigyi ligyintézo,
- gyermekvédelmi, szocialis, kulturalis tigyintézok

2. kdzbeszerzgési eljaras soran (évente):
- Jegyzd,
- aljegyzo,
- pénziigyi-gazdalkodasi tigyintézo (Sojtor),

3. feladatai ellatasa soran a koltségvetési, vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az dnkormanyzati
vagyonnal valé gazdalkodas, valamint dnkormanyzati pénziigyi tdmogatasi pénzkeretek tekintetében
(kétévente):

- Jegyzd,

- aljegyzd,

- pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézok (So6jtor-Pusztaszentlaszlo, Gutorfolde),



2. melléklet
A képzettségi potlékra jogosito munkakorok és képzettségek:

A Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatalban a képzettségi potlékra jogositd munkakorok és képzettségek
a kovetkezok:

Munkakér megnevezése Képzettség megnevezése
pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo mérlegképes konyveld



. 3. melléklet
A Sojtori Kozos Onkormanyzati Hivatal
iigyfélfogadasi rendje

A Séjtori Kozds Onkormanyzati Hivatal altalanos iigyfélfogadasi rendje a kdvetkezo:

Sojtor székhelyhivatalban:
hétfo: 8-12, 13-16
kedd: -
szerda: 8-12, 13-16
csiitortok:  8-12
péntek: -

(Halaszthatatlan anyakonyvi tigyekben — pl. halaleset anyakonyvezése esetén — az anyakonyvvezetd
igyfélfogadast tart kedden és pénteken is munkaiddben.)

Pusztaszentlaszloi Kirendeltségen:

hétfo: 8-12, 13-16
kedd: 8-12, 13-16
szerda: 8-12, 13-16
csiitortok: 8-12, 13-16
péntek: -

Gutorfoldi Kirendeltségen:

hétfo: 8-12, 13-16
kedd: -
szerda: 8-12, 13-16
csutortok: -

péntek: 8-12

(Halaszthatatlan anyakdnyvi ligyekben — pl. halaleset anyakdnyvezése esetén — az anyakonyvvezetd
igyfélfogadast tart kedden és pénteken is munkaiddben.)

Csertalakos telepiilésen szerdan 15,00 — 15,30 oraig torténik az tigyfélfogadas.
Szentpéterfolde telepiilésen szerdan 14,00 — 14,30 oraig torténik az iigyfélfogadas.
Jegyz6 iigyfélfogadasa:

Sojtor székhelyhivatalban: szerda 8-12, 13-16
Pusztaszentlaszloi kirendeltségen: kedd 8-12, csiitortok 12-16




Aljegyz6 iigyfélfogadasa:

Gutorfoldi kirendeltségen: hétfo 8-12
Csertalakos telepiilésen: szerda 15-15,30
Szentpéterfolde telepiilésen: szerda 14-14,30

6. fiiggelék

A CSERTALAKOS KOZSEG ONKORMANYZATA alaptevékenységének kormanyzati
funkciok szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és énkormadnyzati hivatalok jogalkoté és daltalanos igazgatasi

tevékenysége

013320 Koztemetd — fenntartas és - mitkodtetés

013350 Az onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
013360  Mas szerv részére vegzett pénziigyi — gazdalkoddasi, iizemeltetési, egyéb

szolgaltatasok

041231 Rovid idotartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start — munka program — T¢li kozfoglalkoztatads

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatdas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042180 Allat — egészségiigy

045120 Ut, autépdlya épitése

045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartdsa

051030 Nem veszélyes ( telepiilési ) hulladék vegyes ( 6mlesztett ) begyiijtése,

szdllitdsa, datrakdsa

052020 Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése

061020 Lakoépiilet épitése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet — kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkoddasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csalad- és novédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag- egészségiigyi gondozds

081030 Sportlétesitmenyek, edzotaborok miitkodtetése és fejlesztése

081045 Szabadiddsport — ( rekredcios sport- ) tevékenység és tamogatasa

081071 Udiiléi szallashely - szolgdltatds és étkeztetés

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartdsa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082092 Kozmiivelodeés — hagyomdanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

091110 Ovodai nevelés, ellatdas szakmai feladatai



091120 Sajatos nevelési igényii gyermekek ovodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatds mitkodtetési feladatai

091212 Sajatos nevelési igenyii tanulok nappali rendszerii nevelésének, oktatasanak
szakmai feladatai 1-4. évfolyamon

091220 Koznevelési intézmeény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
osszefiiggd miikodtetési feladatok

092112 Sajatos nevelési igenyii tanulok nappali rendszerii nevelésének, oktatasanak
szakmai feladatai 5-8. évfolyamon

092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
osszefiiggo mitkodtetési feladatok

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggo ellatasok

107051 Szocidalis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107054 Csaladsegités

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas



